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1 Einflihrung

Dieses Anwenderhandbuch ist speziell fir das Modul Zahlungsverkehr Inland & SEPA (Modul
5001910) fiir Microsoft Dynamics™ NAV 2013 fiir Deutschland konzipiert.

1.1 Zur Nutzung des Handbuchs

Dieses Anwenderhandbuch soll Sie beim Erlernen des Umgangs mit dem Zahlungsverkehr Inland un-
terstiitzen. Es vermittelt Ihnen die notwendigen Kenntnisse zur korrekten Einrichtung der Stammdaten
und Parameter und gibt Ihnen wichtige Hinweise und praktische Tipps flr die Nutzung der Anwendun-
gen.

Um mit dem Handbuch sinnvoll arbeiten zu kdnnen, werden bestehende Kenntnisse in der Bedienung
und im Umgang mit Dynamics NAV (in der Folge: NAV) vorausgesetzt.

Die Darstellung wird unterstitzt mit Abbildungen aus NAV 2013.

Anwenderhandbuch Zahlungsverkehr NAV 2013 Seite 5 von 87



dynamo B

2 Konfiguration und Stammdateneinrichtung

In diesem Abschnitt werden Ihnen die wichtigsten Punkte zur korrekten Konfiguration des Moduls Zah-
lungsverkehr Inland & SEPA vorgestellt. Sie erfahren zudem, wie Sie lhre Stammdaten so ergdnzen,
dass sie fur die Funktionen des Zahlungsverkehrs nutzbar sind. Gehen Sie die Kapitel entsprechend der
hier verwendeten Reihenfolge durch und erganzen Sie lhre Einrichtung in den von lhnen genutzten
Bereichen.

Die wesentlichen Einrichtungsschritte werden in der Zahlungsverkehr Einrichtung vorgenommen. Um
Ilhren Aufwand bei der Inbetriebnahme des Zahlungsverkehrs moglichst zu minimieren kénnen Sie die
Stapelverarbeitung Einrichtungsdaten erstellen nutzen.

2.1 Einrichtungsdaten erstellen

Rufen Sie die Stapelverarbeitung Uber Abteilungen/Verwaltung/Anwendung Einrichtung/dy-
namo/Zahlungsverkehr/Einrichtungsdaten erstellen auf. Hier kdnnen Sie wichtige Voreinstellungen in
den verschiedenen benétigten Tabellen vornehmen.

A Die Tabelle Zahlungsverkehr Einrichtung muss abschlieBend nachbearbeitet werden, um
Ihre kundenindividuellen Anforderungen zu beriicksichtigen.

N Bearbeiten - Einrichtungsdaten erstellen - [ o [
Alctionen Zahlungsverkehr-.., 'Zgi'
L=}

| "

Einrichtungsdaten Aktualisieren
erstellen

Einrichtungsdaten ~

Einrichtungsdater:

Stammdaten: |Ald:ua|isieren und Hinzufdgen v| 1
Textschlissel: |Ald:ua|i5ieren und Hinzufdgen v|
Berechtigungen: |Ald:ua|i5ieren und Hinzuflgen v|
Zahlungsartschlissel: |Ald:ua|isieren und Hinzufigen v|
Weisungsschlissel: |Ald:ua|isieren und Hinzufigen v|
Texterkennungsschlissel: |Ald:ua|i5ieren und Hinzufdgen v|
Bank Schnittstellen: |wenn Tabelle leer ist v|
Bankldnderschlissel (ZV): |Ald:ua|isieren und Hinzufigen v|
SEPA Banklanderschlissel: |Ald:ua|isieren und Hinzufigen v|
Zahlungsverkehr Herkunftscodes: |Ald:ua|i5ieren und Hinzufiigen v|
Leistungsverzeichnis: |Ald:ua|i5ieren und Hinzuflgen v|
Warenverzeichnis: |Ald:ua|isieren und Hinzuflgen v|
Einrichtu... |

fEinrichtungsdaten erstellen | | SchlieBen

Treffen Sie folgende Entscheidung:
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Feldbezeichnung Beschreibung

Einrichtungsda- | Bei der Wahl von Beispieldaten setzt NAV die Standardoptionen fiir das Gene-
ten rieren der Einrichtungsdaten.

Entscheiden Sie sich fiir Benutzerdefiniert, wird automatisch in allen Stammda-
tenbereichen die Standardoption auf Hinzufiigen gesetzt. Dadurch wird verhin-
dert, dass bereits vorhandene Eintrage tiberschrieben werden; es werden ledig-
lich zusatzliche Datensatze erganzt.

A Achten Sie bitte grundsatzlich darauf, welche Auswabhl Sie treffen. Insbesondere, wenn Sie
sich im Echtmandanten befinden kdnnen Sie eventuell mandantenindividuelle Einstellun-
gen liberschreiben. Nutzen Sie daher die Option Hinzufiigen, um ausschlieflich die fir die
SEPA-Verfahren benotigten Einstellungen zu aktivieren.

Im Anschluss bestimmen Sie tabellenspezifisch, welche Aktionen ausgefiihrt werden sollen.

Feldbezeichnung Beschreibung

Stammdaten, Fiir jeden Stamm von Datensatzen werden folgende Optionen bereitgestellt:
Textschlissel, Be- | (leer): In der entsprechenden Tabelle wird keine Aktion ausgefiihrt.
rechtigungen,

¢ Wenn Tabelle leer ist: Sofern die Tabelle leer ist, werden Datensdtze hinzuge-
etc.

fugt.
Hinzufiigen: Vorhandene Datensatze werden nicht verdndert, es werden aus-
schlieBlich neue Datenséatze hinzugefigt.

Aktualisieren und Hinzufiigen: In der Tabelle vorhandene Datensatze werden
aktualisiert (bspw. Beschreibungen) und fehlende Datensatze werden neu ein-
gefiigt.

Starten Sie anschlieRend die Stapelverarbeitung mit EINRICHTUNGSDATEN ERSTELLEN, damit die Da-
ten erzeugt werden.

¥~ Die Tabelle fur die Bankleitzahlen ist in der Stapelverarbeitung nicht enthalten. Nutzen Sie
zum Einlesen der Bankleitzahlen die gesonderte Stapelverarbeitung Bankleitzahlen impor-
tieren unter Abteilungen/Finanzmanagement/Periodische Aktivitdten/Zahlungsverkehr.
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2.2 Zahlungsverkehr Einrichtung

Verzweigen Sie lUber Abteilungen/Verwaltung/Anwendung Einrichtung/dynamo/Zahlungsverkehr in
die Zahlungsverkehr Einrichtung. Hier finden Sie prozessorientiert verschiedene Bereiche. Richten Sie
die von lhnen bendtigten Parameter ein.

2.2.1 Allgemeine Einrichtungsschritte

Auf dem Register Allgemein finden Sie Parameter, die Sie generell fiir die Nutzung des Zahlungsver-
kehrs ben6tigen. Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:

o Bearbeiten - Zahlungsverkehr Einrichtung - [ o[

Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DS... '9:‘
£D L=
T

= i —_}
Ansicht Bearbeite: Notizen Links

Zahlungsverkehr Einrichtung

Allgemein L Kl
Mur Belegart Zahlung zulassen: E] N. Zahlungsdatei Anderung zulassen: O
Ungultige IBAN akzeptieren: [w] Inlandsdatei Mr.: |DISKNO v
Mehrere Buchblatter: Kein Mandanten Mame in End-to-End ID: |
Wahrungscode f. EURG: l:| Schreibe BOM in SEPA Datei: O
Wahrung getrennt: | =

T ccha A cEnA nawvaa | A -

Feldbezeichnung Beschreibung

Nur Belegart Zah- | Der Standard von NAV lasst es zu, dass Sie innerhalb eines Buchblattes verschie-
lung zulassen dene Belegarten gleichzeitig erfassen.

Im Bereich Zahlungsverkehr sollten Sie dieses vermeiden: Beim Erzeugen der
Clearingdateien entstehen neue Buchungszeilen, und bereits bestehende wer-
den verandert. Befinden sich Posten dazwischen, die aufgrund andersartiger Be-
legarten nicht beriicksichtigt werden, kann die Ubersichtlichkeit beeintrichtigt
werden.

Die Option Nur Belegart Zahlung zulassen unterstitzt Sie dabei: Beim Erstellen
von Zahlungsdateien wird die Belegart gepriift; ein Mischen von Belegarten in-
nerhalb eines Buchblatts wird damit unterbunden.

Ungultige IBAN Die IBAN berechnet sich nach den giiltigen Standardregeln aus der urspriinglich
akzeptieren verwendeten BLZ und der Kontonummer. Die Deutsche Bundesbank hat jedoch
diverse Ausnahmen von diesem Verfahren genehmigt, die aufgrund ihrer Viel-
zahl nicht in der programminternen Berechnungslogik beriicksichtigt werden
kénnen.

Die Einstellung Ungiiltige IBAN akzeptieren erlaubt Ihnen, auch von den Stan-
dardregeln abweichende IBAN zu erfassen; Sie erhalten dann einen entspre-
chenden Hinweis durch NAV.
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A Die Einstellung Ungiiltige IBAN akzeptieren fiihrt dazu, dass bei der Erzeugung von SEPA-
XML-Dateien die Zusammensetzung der enthaltenen IBAN ebenfalls nicht mehr Giberprift
werden kann.

Feldbezeichnung Beschreibung

Mehrere Buch- Bei Auswahl dieser Option wird beim Erzeugen eines Zahlungsvorschlags sys-
blatter temseitig gepriift, ob sich in einem anderen als dem aktuellen Buchblatt ein o-
der mehrere der vorgeschlagenen Posten befinden. Wird ein entsprechender
Posten identifiziert, so erhalten Sie eine entsprechende Fehlermeldung.

Wahrungscode Sofern Ihre Mandantenwahrung EUR ist, nehmen Sie hier bitte keinen Eintrag
fir EURO vor.

Arbeiten Sie mit einer von EUR abweichenden Mandantenwahrung, so wahlen
Sie aus der hinterlegten Liste den bendétigten Wahrungscode aus. Das Feld resul-
tiert aus der Wahrungsumstellung auf den EURO.

Wahrung ge- Uber die Option Wahrung getrennt wird beim Erstellen von Zahlungsvorschla-
trennt gen der Wahrungscode der offenen Posten geprift. Es wird verhindert, dass
Posten unterschiedlicher Wahrungen innerhalb eines Zahlungsvorschlags heran-
gezogen werden.

N. Zahlungsdatei |Im Normalfall ist es nach der Erstellung von Zahlungs- oder Lastschriftdateien
Anderung zulas- | nicht mehr méglich, Zeilen im zugrundeliegenden Buchblatt zu verandern oder
sen zu l6schen.

Sie kénnen diese Einschrankung umgehen, indem Sie hier die entsprechende
Option wahlen.

A Bitte seien Sie sich dessen bewusst, dass durch Anderungen nach der Dateierstellung ggf.
Dateiinhalt und lhre Buchung nicht mehr tibereinstimmen.

Feldbezeichnung Beschreibung

Inlandsdatei Nr. | Weisen Sie hier die Nummernserie zu, die wahrend der Erzeugung von Zahlungs-
dateien und fir die Archivierung der Zahlungsposten herangezogen werden soll.

Wahlen Sie eine der hinterlegten Nummernserien aus der Liste.

Kein Mandanten | Die End-to-End ID ist Bestandteil der Lastschriftdatei und muss innerhalb der
Name in End-to- | Datei fiir alle Posten eindeutig sein.

End ID Im Normalfall setzt sie sich aus Mandantenname + Zahllaufnummer + Ifd. Nr.
der Zahlungszeile zusammen; sie ist auf 35 Zeichen beschrankt, so dass sie bei
einer zu langen Mandantenbezeichnung abgeschnitten wird und u.U. nicht mehr
eineindeutig ist — die Bank weist die Datei dann ab.

Umgehen Sie dieses Problem, indem Sie die Option JA wahlen und so den Man-
dantennamen aus der ID ausschlieRen.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Schreibe BOM in | Fiir einige landerspezifische SEPA-Formate und von einigen auslandischen Ban-
SEPA Datei ken werden drei zusatzliche Steuerzeichen in der SEPA-Datei erwartet; Uber
diese Option steuern Sie deren Generierung.

BOM ist nicht fiir den deutschen SEPA-Gebrauch vorgesehen und entspricht
auch nicht den Regeln der DK 2.7 und neuer.

2.2.2 Einrichtung von Hausbanken

Grundlage zur Nutzung des NAV Zahlungsverkehr ist die Einrichtung mindestens einer Hausbank. Die-
ses ist nicht die Kontoverbindung in den Firmendaten, sondern die Hausbank als Bankkonto mit Ver-
bindung zum NAV Kontenplan.

Sie kdnnen beliebig viele Hausbanken nutzen und verwalten. Verwenden Sie dazu die Tabelle Bank-
konto aus dem NAV-Standard. An dieser Stelle finden Sie ausschliefRlich die fiir den Zahlungsverkehr
relevanten Felder beschrieben.

Legen Sie Hausbankkonten unter Abteilungen/Finanzmanagement/Bankmanagement/Bankkonten
an:

o Bearbeiten - Bankkontokarte - GIRO - Postbank
- Start Aktionen Navigate Bericht Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv
B Bearbsiter W W ,..,| Mg Ausziige ) = |
¥
E g = |Neu ~—! = Bankkontoabstmmung = . ] L] £
Ansicht . Zlg.-Eing. Zlg-Ausg. Statistik e Ubersicht Bankkonto - Scheckdetails =~ Motizen Links
75 Laschen Buch.-Blatter Buch.-Blatter 5 Liquiditat Kontoblatt
GIRO - Pastbank
Allgemein A |~ | Notizen
Nra [aiRo Bankkontonummen: [oosizzs & | BicEen sy
Name: [Postbank | Suchbegiff: |PosTBANK BERLIN |
Adresse: ‘En‘.‘lckanstraﬂa 2 ‘ Saldo: -343.616,68
p— ‘ | ssdo v -542.516,68
PLZ-Code: o916 v Mingestad | 0]
2 2 o
i Berdin v ‘ Transitsaldo: 243.488,01 A
Transitsalde (MW): -243.488,01
Lénder-/Regionscode: v
Unser Kontaktcode: IR v
Telefonnr.: ‘ | =] T
undennummer: 3005-123 |
Kontakt: ‘Ins Rogers ‘ e ]
,‘BLZ:/’*TDNWD v Korrigiert am: 05.02.2016

e P mirn Kanbhawefrranicenm nat ~

Nutzen Sie im Register Allgemein bei Bedarf das folgende Feld:

Feldbezeichnung Beschreibung

Kundennummer |Insbesondere bei Zahlungen ins Ausland ist hier Ihre Kundennummer bei der
Bank zu hinterlegen.
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- Mit der Einfiihrung der SEPA-Verfahren werden BLZ und Bankkontonummer innerhalb des
SEPA-Raums nicht mehr bendtigt. Es vereinfacht Ihre Datenpflege jedoch, wenn Sie bis auf
weiteres die Bankleitzahlentabelle der Deutschen Bundesbank einlesen, weil mit dieser
auch die gtiltigen SWIFT-Codes zur Verfligung gestellt werden; liber die in der IBAN enthal-
tene BLZ wird der zugehorige SWIFT-Code ermittelt.

Flr Zahlungen ins nicht-SEPA Ausland benétigen Sie zumindest die Bankkontonummer wei-
terhin.

Auf dem Register Buchung hinterlegen Sie anschlieBend die Informationen, die fiir die Buchungsvor-
gange von Bedeutung sind oder fiir den Datenaustausch bendétigt werden:

o Bearbeiten - Bankkontokarte - GIRO - Postbanic
Start Aktionen Navigate Bericht Zahlungsverkehr-12345678901234 - z
;J : : m w | | T Ausziige ] -
== |Neu ~—  |:=|Bankkontoabstimmung . ala] LT 4 =l
Ansicht Zig-Eing.  Zlg-Ausg. Statistk _ Ubersicht Bankkonto - Scheckdetails  Notizen Links
7€ Loschen Buch.-Blatter Buch.-Blatter 5% Liquiditat Kontoblatt
GIRO « Pastbank
Allgemein GIRO | Postbank | 30051289 | -548.616,68 ¥ Notizen
Kommunikation giro.bankhaus@cronuscorp.net v Klicken 5
Buchen &
Wahrungscode: l:l Saldo letzter Auszug: | -86.258,38
Letzte Schecknummer: }223445?6 ‘ Bankkentobuchungsgruppe: Mw2 v
Transitnr.: ‘ ‘ Zahlungsverkehr Erweiterung

Letzte Kontoauszugsnri |5 ‘ Bankauszugsanhang: 100

Folgende Informationen werden vom Zahlungsverkehr Inland genutzt:

Feldbezeichnung Beschreibung

Letzte Scheck- Hinterlegen Sie hier einmalig die Nummer des von diesem Bankkonto zuletzt
nummer ausgestellten Schecks. Bei der nachsten Scheckerstellung wird automatisch die
nachsthéhere Schecknummer eingetragen und auf dem Scheck angedruckt.

Letzte Kontoaus- | Das Feld gibt Auskunft Gber den letzten Bankauszug, mit dem dieses Bankkonto
zugnr. abgestimmt wurde.

Bankkontobu- Uber die Bankkontobuchungsgruppe wird gesteuert, auf welchem NAV-Sach-
chungsgruppe konto die Transaktionen fiir dieses Bankkonto gebucht werden.

Wahlen Sie aus der Liste der bereits existierenden Bankkontobuchungsgruppen
die fiir dieses Bankkonto zu verwendende aus.

2.2.3 Einrichtungsschritte zur Erstellung von Uberweisungen

In der Zahlungsverkehr Einrichtung auf dem Register Uberweisung finden Sie Parameter zur Einrich-
tung von Zahlungen an Kreditoren und Debitoren per Uberweisung:
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i Bearbeiten - Zahlungsverkehr Einrichtung = | o e

Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DS... ﬂ'
: ) Bl
Anisicht Bearbeite Notizen Links

Zahlungsverkehr Einrichtung

Allgemein | B
Uberweisung ~ |
BatchBooking Uberweisung deaktiviert: (2] SEPA Kreditor Verwendungszweck (nationale Zahlung):
Anzahi Posten (Dbenweisungen Zahlungsposition): | 4] SEPA Kreditor Verwendungszweck (intemationale Zahlung): %0 %1 V.%3 %6 %4 /. SK %5
Verwendungszweck Avist [T, Avis vom %7 | s |Dehim, Ubserweisung | =
Kreditor I:lberweisnng | SEPA Zahlungsdateiname (Debitor Uheme\sung): |SEPA_PAYM |
SEPA Zzhlungsdateiname: |SEFA ‘ SEPA Pfad f. Ausgabe (Debitor Uberweisung): AN
SEPA Pfad f. Ausgabe: | Mit Begleitbrief (SEPA Deb, Uberweisung):
Mit Begleitbrief (SEPA Kred. Uberweisung): Anzahl Posten [AVIS Debitor Uberweisung): l:l
Anzahl Pasten (AVIS Kred. Ubenweisung): SEPA Debitor Verwendungszweck (nationsle Zahlung):
"Unsere Kantonr." in Kreditor SEPA Datei schreiben:  [[] SEPA Debitor Verwendungszweck (internationale Zahlung):

Nehmen Sie zunichst die fir Uberweisungen allgemein benétigten Einstellungen vor; diese gelten so-
wohl flir Debitoren als auch fir Kreditoren:

Feldbezeichnung Beschreibung

BatchBooking Setzen Sie diese Option auf JA, so wird auf dem Kontoauszug jede Transaktion
Uberweisung de- | Ihrer Uberweisungsdatei einzeln aufgefiihrt.
aktiviert

Die Voreinstellung dieses Parameters ist NEIN.

Diese Einstellung bedarf einer entsprechenden Vereinbarung mit lhrer Bank.
Bitte berticksichtigen Sie auch die giiltigen Datenschutzrichtlinien.

Anzahl Posten Hier kénnen Sie individuell festlegen, wie viele Belege zu einer Zahlung in der
(Uberweisungen | SEPA-xml-Datei zusammengefasst werden sollen. Die Voreinstellung aus der An-
Zahlungsposition) | wendung Einrichtungsdaten erstellen ist 4.

Verwendungs- Hier hinterlegen Sie den Aufbau der Verwendungszwecke bei der Erstellung von
zweck Avis Posten, die Sie auf einem Zahlungsavis aufflihren. Nutzen Sie die im Anhang auf-
gefiihrten Platzhalter.

Der Verwendungszweck Avis wird auch fir Lastschriften verwendet.

A Bitte bericksichtigen Sie beim Aufbau von Verwendungszwecken, dass diese bei SEPA-Da-
teien auf 140 Zeichen begrenzt sind, damit Ihnen keine Angaben verloren gehen.

Uberweisungen an Kreditoren

Um Uberweisungen an Kreditoren ausfiihren zu kénnen, miissen Sie folgende Voreinstellungen vor-
nehmen:
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Feldbezeichnung Beschreibung

SEPA Zahlungsda-
teiname

Geben Sie hier einen Vorschlagswert fiir den bei der Erstellung der kreditori-
schen SEPA-Zahlungsdatei zu verwendenden Namen an. Dieser wird dann auto-
matisch um Datum und Uhrzeit der Erstellung erganzt, so dass vorhandene Da-
teien nicht Gberschrieben werden.

SEPA Pfad fir
Ausgabe

Hinterlegen Sie hier einen Vorschlagswert fir den Ablageort der SEPA-Zahlungs-
dateien. Dieser Wert kann bei Bedarf wahrend des Zahllaufs angepasst werden.

Mit Begleitbrief
(SEPA Kred.
Uberweisung)

Um beim Zahllauf Avise fur entsprechend gekennzeichnete Kreditoren zu erstel-
len wahlen Sie die Option JA.

Bei Wahl der Option NEIN werden fiir Uberweisungen an Kreditoren generell
keine Avise erstellt.

Anzahl Posten
(AVIS Kred. Uber-
weisung)

Wahlen Sie hier Gbergreifend, ab welcher Anzahl von Posten ein kreditorisches
Avis erzeugt werden soll.

Fir Kreditoren, bei denen eine abweichende Anzahl von Belegen gewahlt wer-
den soll nutzen Sie die entsprechende Option in der Tabelle Kreditoren.

,Unsere Konto-
nummer“in Kre-
ditor SEPA Datei
schreiben

Bei Auswahl dieser Option wird beim Generieren der Verwendungszwecke zu-
nachst der Inhalt des Feldes Unsere Kontonummer aus der Tabelle Kreditoren in
den Verwendungszweck aufgenommen.

Erleichtern Sie mit dieser Angabe dem Kreditor die Zuordnung der Zahlung.

SEPA Kreditor
Verwendungs-
zweck (nationale
Zahlung)

Bei der Erstellung der SEPA-Zahldatei wird aus jeder Buch.-Blattzeile ein Ver-
wendungszweck generiert, der auf den Bankkontoausziigen erscheint.

Legen Sie an dieser Stelle den Verwendungszweck fiir Uberweisungen an inlan-
dische Kreditoren (Ldndercode in der Tabelle Kreditor ist leer oder identisch mit
dem Landercode in den Firmendaten).

Nutzen Sie die im Anhang aufgefiihrten Platzhalter.

SEPA Kreditor
Verwendungs-
zweck (internati-
onale Zahlung)

Bei der Erstellung der SEPA-Zahldatei wird aus jeder Buch.-Blattzeile ein Ver-
wendungszweck generiert, der auf den Bankkontoausziigen erscheint.

Legen Sie an dieser Stelle den Verwendungszweck fiir Uberweisungen an auslan-
dische Kreditoren (Ldndercode in der Tabelle Kreditor ist gefiillt oder ungleich
dem Landercode in den Firmendaten).

Nutzen Sie die im Anhang aufgefiihrten Platzhalter.

Uberweisungen an Debitoren

Nutzen Sie fiir (Riick-)Uberweisungen an Debitoren die folgenden Einstellungen:

Feldbezeichnung Beschreibung

SEPA Zahlungsda-
teiname (Debitor
Uberweisung)

Geben Sie hier einen Vorschlagswert fiir den bei der Erstellung der debitorischen
SEPA-Zahlungsdatei zu verwendenden Namen an. Dieser wird dann automatisch
um Datum und Uhrzeit der Erstellung erganzt, so dass vorhandene Dateien nicht
Uberschrieben werden.

SEPA Pfad f. Aus-
gabe (Debitor
Uberweisung)

Hinterlegen Sie hier einen Vorschlagswert fiir den Ablageort der debitorischen
SEPA-Zahlungsdateien. Dieser Wert kann bei Bedarf wahrend des Zahllaufs an-
gepasst werden.

Anwenderhandbuch Zahlungsverkehr
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Feldbezeichnung Beschreibung

Mit Begleitbrief
(SEPA Deb. Uber-
weisung)

Um beim Zahllauf Avise fur entsprechend gekennzeichnete Debitoren zu erstel-
len wahlen Sie die Option JA.

Bei Wahl der Option NEIN werden fiir Uberweisungen an Debitoren generell
keine Avise erstellt.

Anzahl Posten
(AVIS Debitor
Uberweisung)

Wahlen Sie hier Gbergreifend, ab welcher Anzahl von Posten ein debitorisches
Avis erzeugt werden soll.

Fiir Debitoren, bei denen eine abweichende Anzahl von Belegen gewahlt wer-
den soll nutzen Sie die entsprechende Option in der Tabelle Debitoren.

SEPA Debitor
Verwendungs-
zweck (nationale
Zahlung)

Bei der Erstellung der SEPA-Zahldatei wird aus jeder Buch.-Blattzeile ein Ver-
wendungszweck generiert, der auf den Bankkontoausziigen erscheint.

Legen Sie an dieser Stelle den Verwendungszweck fiir Uberweisungen an inlan-
dische Debitoren (Ladndercode in der Tabelle Debitor ist leer oder identisch mit
dem Landercode in den Firmendaten).

Nutzen Sie die im Anhang aufgefiihrten Platzhalter.

SEPA Debitor
Verwendungs-
zweck (internati-
onale Zahlung)

Bei der Erstellung der SEPA-Zahldatei wird aus jeder Buch.-Blattzeile ein Ver-
wendungszweck generiert, der auf den Bankkontoausziigen erscheint.

Legen Sie an dieser Stelle den Verwendungszweck fiir Uberweisungen an auslin-
dische Debitoren (Ldndercode in der Tabelle Debitor ist gefiillt oder ungleich
dem Landercode in den Firmendaten).

Nutzen Sie die im Anhang aufgefiihrten Platzhalter.

Beispiel fiir den Aufbau von Verwendungszwecken
Aus %9 %2 v.%3 %8 %4 ./.SKTO %5 wird auf dem Kontoauszug folgende Umsetzung:
RE. 4001873 v. 17.04.2016 EUR 4.789,63 ./. SKTO 95,67

Dabei liefert %9 die ersten beiden Zeichen des Feldes Ausgleich mit Belegart, %2 liefert die Angabe
Ausgleich mit Belegnr. aus der Buch.-Blattzeile. %3 liefert das Original-Belegdatum des auszugleichen-
den Belegs.

Mit %8 wird bei Inlandsiiberweisungen der Mandantenwahrungscode, bei Auslandsiiberweisungen
der Uberweisungswihrungscode {ibergeben, an den mit %4 der Betrag aus der Buch.-Blattzeile ange-
schlossen wird. Uber %5 wird ein evtl. vorhandener Skontobetrag angegeben.

2.2.4 Einrichtungsschritte zur Nutzung von Lastschrift-Mandaten

Um Lastschrifteinziige durchfiihren zu kdénnen, bendétigen Sie von |hren Geschaftspartnern eine Ge-
nehmigung. Diese wird Gber SEPA-Mandate erteilt. Um die Mandatsverwaltung und das zugehoérige
Fristenmanagement nutzen zu kdnnen, richten Sie bitte folgende Parameter auf dem Register Man-
date ein:
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7 Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DS... ﬁ'
Ansicht Bearbeite Notizen Links

Zahlungsverkehr Einrichtung

Allgemein bl Bl
[ Uberweisung SEPA | AN | SEPA PAYM | AN L
Mandate s
Mandat Nummern: Nur eine Glzubiger ID verwenden:
Debitorennr. f. Mandante veru: 0 Glaubiger ID: | pesezzzos9ssssnass | 12
Trennzeichen: l:l Mandatserteilung Code:
Lénge Suffix: Initial Mandatseinzugsart: |RCUR ~t|
Anzahl Tage Einzelmandat: (]
Anzahl Tage Erstlastschrift Core: DoppetteMandatezuloen: ]
Anzahl Tage Folgelastschrift Core: Mandatsfreigabe chne Druck zulassen:
Zuriicksetzen von letzter Einzug zulassen: (N
Anzahl Tage B26: Zshlung fir Dritte zul.:
Anzahl Tage Corl: Debitorenposten aktualisieren bei Mandats-Freigabe:
Anzahl Tage Pre-Notification: Belegart ' ' aktualisieren:
Zzhlungshedingungen berdcksichtigen: O Belegart "Zahlung' aktualisieren:
Zazhlungsverkehr Kalender nutzen: Belegart 'Erstattung’ aktualisieren:
Basiskalender: Belegart ‘Zinsrechnung' aktualisieren: (|
Datum Pre-Motification ist Belegdatum: Belegart " Mahniing! aktuaheieren: O

1< camcbion i erna minnrn | oad

Zunachst definieren Sie die Mandatsnummern:

Feldbezeichnung Beschreibung

Mandat Num-
mern

Hinterlegen Sie hier die bei der Mandatserzeugung zu nutzende Nummernserie.

¥~ Abweichend von der Anlage 3 DK zum SEPA Rulebook ist die Linge der Mandatsnummer
hier auf 20 Zeichen beschrankt, um eine automatisierte Vergabe der Mandatsnummern zu
ermoglichen.

Feldbezeichnung Beschreibung

Debitorennr. f. Wenn Sie die Debitorennummer als Mandatsnummer nutzen wollen, wahlen Sie

Mandate verw. hier die Option JA.

Trennzeichen Haben Sie Debitoren mit mehreren Mandaten, und wollen Sie diese trotzdem
unter Verwendung der Debitorennummer schliisseln, so kdnnen Sie eine lau-
fende Nummer als Anhang (Suffix) hinzufligen. Trennen Sie das Suffix mittels
des hier hinterlegten Trennzeichens von der Debitorennummer.

Lange Suffix Geben Sie hier die Anzahl der Zeichen fiir das Suffix an.

Beispiel zur Vergabe von Mandatsnummern mit Suffix
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Debitorennummer

Trennzeichen

Lange Suffix

Ergebnis Mandatsnummern:

dynamo

10000

2
10000-01, 1000-02, 1000-03, ...

Geben Sie nun die Parameter zu Berechnung der Einzugsfalligkeit an. Die bei der Auslieferung des Zah-
lungsverkehrs hinterlegten Vorschlagswerte orientieren sich dabei an der gangigen Praxis vieler Ban-

ken.

Feldbezeichnung Beschreibung

Anzahl Tage Ein-
zelmandat

Tragen Sie die Anzahl der Tage zur Berechnung des Einzugsdatums von Debito-
renposten mit Einzelmandaten ein. Vorschlagswert ist 5.

Anzahl Tage Erst-
lastschrift Core

Tragen Sie die Anzahl der Tage zur Berechnung des erstmaligen Einzugsdatums
von Debitorenposten mit einem Core-Mandat ein. Vorschlagswert ist 5.

Anzahl Tage
Folgelastschrift
Core

Tragen Sie die Anzahl der Tage zur Berechnung des Einzugsdatums von Debito-
renposten mit einem Core-Mandat bei Folgelastschriften ein. Vorschlagswert ist
1.

Anzahl Tage B2B

Tragen Sie die Anzahl der Tage zur Berechnung des Einzugsdatums von Debito-
renposten mit einem B2B-Mandat ein. Vorschlagswert ist 1.

Anzahl Tage Corl

Tragen Sie die Anzahl der Tage zur Berechnung des Einzugsdatums von Debito-
renposten mit einem Corl-Mandat ein. Vorschlagswert ist 1.

Mit der Version SEPA 3.0 DK endet die Einsetzbarkeit von Corl-Mandaten in
Deutschland.

Anzahl Tage Pre-
Notification

Tragen Sie hier die bei der Berechnung des Einzugsdatums fiir Debitoren zu be-
ricksichtigende Anzahl der Tage fiir die Pre-Notification ein. Vorschlagswert ist
14.

Zahlungsbedin-
gungen bertick-
sichtigen

Wahlen Sie hier die Option JA, so wird zur Berechnung des Einzugsdatums das
Falligkeitsdatum aus den Debitorenposten beriicksichtigt.

Zahlungsverkehr-
kalender nutzen

Wenn Sie die Option JA wahlen, hinterlegen Sie bitte den fir den Zahlungsver-
kehr zu nutzenden Kalender. Bei Auswahl von NEIN kénnen Sie den Standard-
Kalender von NAV nutzen.

Basiskalender

Hier wird das Kalendarium zur Berechnung des Einzugsdatums hinterlegt, so
dass Sonn- und Feiertage bei der Berechnung entsprechend berticksichtigt wer-
den kénnen und Ihre Dateien rechtzeitig bei den Banken vorliegen.

Tragen Sie hier —abhangig von Ihrer Auswahl im Feld Zahlungsverkehr Kalender
nutzen — einen Basis- oder einen Zahlungsverkehr-Kalender ein.

Ihnen stehen nun noch weitere Parameter zur Verfligung, die Sie bspw. bei der Erstellung von Belegen,
bei der Mandatsverwaltung und —prifung sowie im Rahmen des Lastschriftlaufes bendtigen.

Anwenderhandbuch Zahlungsverkehr
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Feldbezeichnung Beschreibung

Datum Pre-No-
tification ist Be-
legdatum

Wollen Sie das Datum Pre-Notification zur Berechnung des Einzugsdatums statt
mit dem Buchungsdatum mit dem Belegdatum fiillen, so setzen Sie diese Option
auf JA.

Nur eine Glaubi-
ger-ID verwen-
den

Die Glaubiger-ID ist so definiert, dass neben den fest vergebenen Zeichen die
Stellen 5 bis 7 fir die individuelle Kennzeichnung von Geschéaftsbereichen etc.
genutzt werden kdnnen (alphanumerisch, ohne Blanks, Umlaute, Sonderzei-
chen).

Wahlen Sie hier die Option NEIN, so kdnnen Sie in Ihren Bankkonten jeweils un-
terschiedliche IDs hinterlegen.

Wabhlen Sie die Option JA, so wird ausschlieBlich die eindeutige, im Feld Glaubi-
ger ID hinterlegte ID herangezogen.

datseinzugsart

Glaubiger ID Tragen Sie hier die flir Deutschland 18-stellige Glaubiger-ID ein. Sie beantragen
Ihre individuelle ID bei der Deutschen Bundesbank.
Zu Testzwecken kénnen Sie die ID DE982Z209999999999 verwenden.
Mandatsertei- Uber den hier zu hinterlegenden Code wihlen Sie aus der Tabelle Mandatsertei-
lung Code lung einen im Standardfall zu verwendenden Text fiir lhr Schreiben zur Man-
datserteilung aus.
Individuelle Codes kénnen Sie auf Mandatsebene auswahlen.
Initial Man- Mit der Version SEPA 3.0 ab November 2016 kdnnen zur Vereinfachung auch

Ersteinzige flur ein Mandat mit der Einzugsart RCUR durchgefiihrt werden.

Bitte halten Sie Riicksprache mit lhrer Bank, welche Einzugsart erwartet wird
und hinterlegen Sie hier entsprechend

FRST oder
RCUR.

Kreditorische
Mandate prifen

Setzen Sie die Option JA, wenn Sie auch kreditorische Mandate angelegt haben
und deren Gliltigkeit in den Zeilen der Auszugsverarbeitung fiir den jeweils aus-
gewahlten Kreditor priifen lassen wollen.

Doppelte Man-
date zulassen

Wollen Sie pro Debitor und Debitorenbankkonto mehrere Mandate parallel nut-
zen kénnen, so wahlen Sie hier die Option JA aus.

Andernfalls erhalten Sie eine Fehlermeldung, sobald Sie versuchen, fiir eine be-
reits bestehende Kombination aus Debitor, Bankkonto und Mandatsart ein wei-
teres Mandat anzulegen.

Auch, wenn Sie die Option Doppelte Mandate zulassen gewahlt haben, wird in der Verar-
beitung standardmaRig das erste giiltige Mandat in den Debitorenposten geschrieben.
Stimmen Sie daher ab, durch welchen Vorgang die korrekte Mandatsnummer in den Posten
Ubernommen werden soll. Dazu kann eine Programmanpassung im Bereich Verkauf not-
wendig sein.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Mandatsfreigabe
ohne Druck zu-
lassen

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie bei der Freigabe eines Mandats auf die Pri-
fung verzichten wollen, ob das Feld Ausgangsbelegdatum der Mandatserteilung
gefillt ist.

Auf diesem Weg konnen Sie auch Mandate freigeben, die nicht tGiber das Modul
Zahlungsverkehr Inland erzeugt wurden.

Zurlicksetzen von
letzter Einzug zu-
lassen

Bei Auswahl dieser Option kdnnen Sie im Bedarfsfall die im Mandat hinterlegte
Kennung nachster Einzug ist letzter zuriicksetzen und ein Mandat mit der Ein-
zugsart FNAL erneut aktivieren.

Zahlung fur
Dritte zul.

Wollen Sie Zahlungen fiir mehrere Debitoren lber ein einziges Mandat abwi-
ckeln (Zentralregulierung), so wahlen Sie hier die Option JA.

Hierzu sind entsprechende Ergdanzungen in den Stammdaten der betreffenden
Debitoren vorzunehmen; beachten Sie hierzu auch das Kapitel zu den Manda-
ten.

Debitorenposten
aktualisieren bei
Mandatsfreigabe

Wahlen Sie diese Option, so wird bei Freigabe neuer Mandate systemseitig ge-
priift, ob flir den zugehorigen Debitor offene Posten vorhanden sind. In solche
Posten wird dann die Mandatsnummer eingetragen und die Funktion zur Be-
rechnung des Einzugsdatums wird ausgefiihrt.

Stellen Sie diesen Parameter auf NEIN, so werden nur neue Posten mit dieser
Mandatsnummer versehen.

& Unabhangig von der Einstellung des Parameters Debitorenposten aktualisieren bei Man-
datsfreigabe wird beim Buchen der Zahlungen das Einzugsdatum neu berechnet. So wird
sichergestellt, dass ein Folgeeinzug zu einem Mandat nicht mit der gleichen Frequenz wie
der Ersteinzug erfolgt.

Feldbezeichnung

Belegart “ aktua-
lisieren

Beschreibung
StandardmaRig werden Mandatsnummern in offene Debitorenposten der Beleg-
arten Rechnung und Gutschrift geschrieben.

Setzen Sie einer der Optionen Belegart ... aktualisieren auf JA, so werden auch
Posten mit der entsprechenden Belegart in das Verfahren integriert.

A Wenn Sie weitere Belegarten in das Lastschriftverfahren integrieren, sollten Sie sich tber
die Einbindung der Pre-Notificationen in lhren Prozess Gedanken machen.
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Um die Schreiben zur Mandatserteilung direkt aus NAV heraus zu generieren, hinterlegen Sie einen
oder mehrere Texte. Rufen Sie dazu Abteilungen/Verwaltung/Anwendung Einrichtung/dynamo/Zah-
lungsverkehr/Mandatserteilung Texte auf. Uber NEU erfassen Sie die gewiinschte Mandatstext-Vor-
lage:

o Bearbeiten - Mandatserteilung Karte - 1. Standard | = | 2 [ISCH
- Start Altionen Zahlungsverkehr-12345... @
}J Bearbeiten &)
—1 ' Neu i _
Ansicht _— Notizen Links
#5 Loschen
1 Standard
Allgemein ~
Code: |l Beschreibung: | Standard
Zeilen =
@ Suchen | Fitter ' Filter iaschen
Text £l

Hiermit beallméchtige ich die Firma %1
Gelder von meinem Konto IBAN %4 ab...
Glaubiger ID: %2

Mandatsnumrmer33

Nutzen Sie dabei die im Anhang aufgefiihrten Platzhalter. Muster fiir die Schreiben finden Sie bspw.
unter https://die-dk.de/zahlungsverkehr/sepa/inhalte-der-sepa/sepa-lastschrift/ im Bereich Doku-
mente und Links.

2.2.5 Einrichtungsschritte zur Erstellung von Lastschrift-Einziigen

Hinterlegen Sie die gewiinschten Einstellungen auf dem Register Lastschrift:

Bearbeiten - Zahlungsverkehr Einrichtung |= oS
Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DS... 'Q'
= ()
Ansicht Ee pifE MNotizen Links
Zahlungsverkehr Einrichtung
Allgemein > |2
Uberweisung SEPA | AN\ | SEPA_PAYM | AN v
Mandate MANDATE ¥ |
Lastschrift ~
SEPA Einzug nutzen: i Anzahl Posten (AVIS Debitor Lastschrift): |:|
Core & B28 trennen: Anzahl Posten (Zahlungsposition): =
SEPA Lastschriftdateiname: |SEPA-DIRDEB | BatchBooking Deb. Lastschrift deaktiviert: O
SEPA Pfadf. Ausgabe (Debitor Lastschrift): A\ [ SEPA Debitor Verwendungszweck (nationale Lastschrift): |29 %2 V.93 %8 %4 /. SK %5 |

Mit Begleitbrief (SEPA Deb. Lastschrift): vl SEPA Verwendungszweck (international) Debitor:

%0 %2 V.23 %8 %d /. SK X5 |

Feldbezeichnung Beschreibung

Core & B2B tren- | In jeder xml-Lastschriftdatei kann genau eine Mandatsart (CORE, Corl, B2B) ver-
nen waltet werden; der Parameter ist daher zwingend auf JA zu setzen.
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Feldbezeichnung Beschreibung

SEPA Lastschrift-
dateiname

Geben Sie hier einen Vorschlagswert ein, der bei der Dateierstellung genutzt
werden soll. Dieser Name kann bei Bedarf angepasst werden.

Programmseitig wird er um Datum und Uhrzeit erganzt, um ein versehentliches
Uberschreiben bereits vorhandener Dateien zu vermeiden.

SEPA Pfad f. Aus-
gabe (Debitor
Lastschrift)

Geben Sie hier den Laufwerksbuchstaben und den Pfad an, die fir SEPA Last-
schriftdateien vorgeschlagen werden sollen.

Mit Begleitbrief
(SEPA Deb. Last-
schrift)

Sofern Sie bei diesem Parameter die Option JA setzen, wird ab einer festgeleg-
ten Anzahl von Posten ein Summenzahlungsposten erzeugt.

Dieser Parameter gilt ausschlieflich fur Lastschriftposten und ist im Zusammen-
hang mit der Anzahl Posten (Avis Debitor Lastschrift) zu verwenden.

Anzahl Posten
(Avis Debitor
Lastschrift)

Hinterlegen Sie hier die Anzahl der Lastschriftposten, ab der ein Avis erzeugt
werden soll.

In den Debitorstammdaten konnen Sie die Anzahl der Posten individuell fiir ein-
zelne Debitoren anpassen.

Anzahl Posten
(zahlungsposi-
tion)

Legen Sie hier fest, ab welcher Anzahl von Posten eine neue Position in der Last-
schrift-Datei angelegt werden soll. Der Vorschlagswert aus der Anwendung Zah-
lungsverkehr / Einrichtungsdaten erstellen ist 4.

A

werden.

Prifen Sie im Zusammenhang mit der Anzahl Posten (Zahlungsposition) den Aufbau Ihrer
Verwendungszwecke. Diese sind durch die DK-Vorgaben auf 140 Zeichen begrenzt. Wenn
Die Anzahl der Posten zu groR ist, kdnnen nicht alle gewlinschten Informationen angezeigt

Feldbezeichnung Beschreibung

Batch Booking
Deb. Lastschrift
deaktiviert

Wahlen Sie hier die Option JA, so wird auf dem Kontoauszug jede Transaktion
einzeln angegeben. Hierzu missen Sie eine entsprechende Vereinbarung mit |h-
rer Hausbank treffen.

Der Vorschlagswert ist NEIN; so ist sichergestellt, dass die geltenden Daten-
schutzrichtlinien eingehalten werden.

SEPA Debitor

Bei der Erstellung von Lastschrift-Dateien wird aus jeder Buch.-Blattzeile ein

dungszweck (in-
ternational) De-
bitor

Verwendungs- Verwendungszweck generiert, der spater auf dem Kontoauszug ausgewiesen

zweck (nationale | wird.

Lastschrift) Fir inlandische Debitoren (Ldndercode = LEER) hinterlegen Sie den Aufbau des
Verwendungszwecks hier. Nutzen Sie dazu die im Anhang aufgefiihrten Platzhal-
ter.

SEPA Verwen- Bei der Erstellung von Lastschrift-Dateien wird aus jeder Buch.-Blattzeile ein

Verwendungszweck generiert, der spater auf dem Kontoauszug ausgewiesen
wird.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Flr auslandische Debitoren (Landercode = gefiillt) hinterlegen Sie den Aufbau
des Verwendungszwecks hier. Nutzen Sie dazu die im Anhang aufgefiihrten
Platzhalter.

A Beachten Sie im Zusammenhang mit den Verwendungszwecken die Begrenzung der Zei-

chen auf 140; nutzen Sie also nicht zu viele Platzhalter und begrenzen Sie die Anzahl Posten
(Zahlungsposition).

Lastschrift-Dateien werden von der Bank abgewiesen, wenn der Verwendungszweck nicht
gefillt ist.

Ergdnzen Sie anschlieRend Ihre Hausbankkonten um die benétigten Daten. Wechseln Sie dazu auf Ab-
teilungen/Finanzmanagement/Bankmanagement/Bankkonten und nutzen Sie das Register Transfer:

o Bearbeiten - Bankkontokarte - GIRO - Postbank
- Start Aktionen Navigate Bericht

A earbeite ! g A | TBAuszige ==\ |
ﬂ Neu L' - salls !,-!,-I

= |2Z| Bankkontoabstimmung
Ansicht Zlg.-Eing. Zlg-Ausg. Statistik gl Ubersicht Bankkonto - Scheckdetails | Notizen Links
< Loschen Buch.-Blafter Buch.-Blafter 5 Liquiditat Kontoblatt

Zahlungsverkehr-12345678901234 - »v

el

GIRO - Postbank

Allgemein GIRO | Postbank | 30051289 | -34861668 v | | Motizen
Kommunikation giro.bankhaus@cronuscorp.net v Klicken Si
Buchen 5 | -862583% | MW2 v

Transfer "

BLZ: [10010010 v| SWIFT-Code: |PBNKDEFFCOC

Bankkontorummer,  [30051209 | IBAN: |pEa4100100100030051269

Transitnr.: | |

Feldbezeichnung Beschreibung

SWIFT-Code Hinterlegen Sie hier den zum Bankkonto gehdrigen SWIFT-Code.

IBAN Hinterlegen Sie hier die zum Bankkonto gehdrige IBAN.

= Uber die Funktion Abteilungen/Finanzmanagement/Periodische Aktivitidten/Zahlungsver-
kehr/IBAN berechnen kdnnen Sie die IBAN programmseitig aus BLZ und Kontonummer er-
mitteln lassen. Hierzu ist es notwendig, in der Tabelle Lédnder/Regionen entsprechende Zu-
satzinformationen zu hinterlegen; vgl. Sie dazu bitte das gleichlautende Kapitel.

Bei der Berechnung erfolgt eine Kontrolle der Struktur, und die enthaltene Prifziffer wird
nach den Standardregeln ermittelt.

Zur Verwendung von Sonder-IBAN setzen Sie bitte die Option Ungiiltige IBAN akzeptieren
in der Zahlungsverkehr Einrichtung.
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Wechseln Sie dann auf das Register SEPA und erganzen Sie die zu verwendende SEPA-Version; SEPA
3.0 DK ist ab November 2016 einsetzbar.

P Bearbeiten - Bankkontokarte - GIRO - Postbank
Stat  Aktionen  Nawigate  Bericht Zahlungsverkehr-12345678901234 - 2.
2 B . w W ) | Auszige | =)
L New L [:Z|Bankkontoabstimmung 1 pali] tala) el
Ansicht __ Zig--Bing. Zlg.-Ausg.,  Statistik e Ubersicht Bankkonto - Scheckdetails | Notizen Links

7K Loschen Buch.-Blatter Buch.-Blatter % Liquiditat Kontoblatt

GIRO - Postbank

Allgemein GIRQ | Postbank | 30051289 | -548.616,68 e Notizen
Kommunikation giro.bankhaus@cronuscorp.net v Klicken Sie
Buchen 5 -86.25838 | Mw2 o
Transfer 10010010 | 30051288 | PBNKDEFFXXX | DE24100100100030051289 v

SEPA ~

Glaubiger [D: ‘DEQSXXXDQQ%Q’QQQ | DTAZYV 2.7 DK verwenden: ]

SEPA Version: l30DK ¥ '| camt Import zulassen;

AN O ] Zshlungs-Ausfohrungsdatumsformel: ||

2.2.6 Einrichtungsschritte zur Nutzung von Transitkonten

Lassen Sie lhren gesamten Zahlungsverkehr tber das NAV-Bankkonto laufen, das hier als Sachkonto
gefiihrt wird, haben Sie keine Ubereinstimmung mit lhrem Konto bei der Hausbank.

Um diese Situation zu vermeiden, kdnnen Sie ein anderes Gegenkonto fiir Ihre Buchungen nutzen; auf
diesem sog. Transitkonto laufen dann alle Buchungen auf, die durch den Zahlungsverkehr erzeugt wer-
den. Nachdem Sie einen Bankkontoauszug erhalten haben, kénnen Sie die hier enthaltenen Buchungen
dann vom Transitkonto an das Bankkonto Ubertragen, so dass es mit Ihrem Konto bei der Hausbank
Ubereinstimmt.

Richten Sie zunachst unter Abteilungen/Finanzmanagement/Finanzbuchhaltung/Kontenplan ein oder
mehrere Sachkonten fiir Transitbewegungen ein.

Bearbeiten - Sachkontokarte - 1360 - Geldtransit =N = -
| Start Aktionen Navigate Bericht Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DS-H... @
) earberten Bl = I;j | I::g' &8 |
£ Niley I{'I?:J ‘{Pﬂ‘_ ‘3:;% tali] tals |§T;§‘ 1 =
Ansicht _~ Buchungsmatrix MuwSt.- Fibujournal | Sachkonto - Rohbilanz Fibujournal = Notizen Links
7K Loschen Einrichtung  Buchungsmatrix Einr. Kontoblatt
1360 - Geldtransit
Allgemein A Motizen ~
Mrs @ | MeiisSate O Klicken Sie hier, um eine neue N...
Name: |Geldtransit | Suchbegriff: ‘GELDTRANS\T
Gul/Bilanz: [Bitanz w (B AT
Abstimmbar:
Soll/Haben: |Be\de:— v| smmbar o
Automat. Textbaustein: [
Kontoart: Konto ] Direkt:
Zusammenzéhlung: v Gespertt: O
Leerzeilen: 0 Korrigiert am: 29.04.2014

Rufen Sie dann die Anwendung Abteilungen/Verwaltung/Anwendung Einrichtung/Finanzmanage-
ment/Buchungsgruppen/Bankkontobuchungsgruppen auf und hinterlegen Sie das bendétigte Bank-
konto Transitkonto:
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| Start | Aktionen Zanlungsverke... @
[E] Liste anzeigen = B2

| [FElListe bearbeiten | 4l E

7% Loschen

Neu | Verwalten Ansicht | Dateianhang anzeigen

Bankkontobuchungsgruppen -

| Filtersingabe (F3)

Code Bankkente ... Bankkonto ..

A
EE 1200

MW 1210

Mw2 1220 1360

WAHRUNGEN 1230

AbschlieRend setzen Sie in den Vorlagen der fiir den elektronischen Datenaustausch verwendeten
Buchblatter unter Abteilungen/Finanzmanagement/Bankmanagement das Kennzeichen Transitbu-
chung:

41 Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DE- il 0

B X Mes P A >

Neu Liste Loschen | Buch.-Blatt Buchen Buchenund | Al Ubersichi Als Diagramm Notizen Links
bearbeiten

anzeigen: bearbeiten drucken anzeigen anzeigen “
Neu Verwalien Vorgang Ansicht Dateianhang anzeigen | %
Fibu Buch.-Blattnamen ~ | Filtereingabe (F3) z&‘ ©)]
Sortieren:  Buch.-Blattvorlagenname,Name = %&' Keine Filter angewendet
Name Beschreibung Gegenkont...  Gegenkont.. Nummerns.. Buchungsn.. Ursachenco.. Mw.. = Mw.. Tlansitbu% Kred... | SEP...
IMPORT Kontoauszugimport Eankiosle FIB-BUCHBL W [ &) LIl |
BANK Bankbuchungen Sachkonto [wl N [=] N I
BAR Zshlungseingdnge und Zahlungen Sachkonto 1005 FIB-BUCHBL [vl N jmj [l [N
STANDARD  Standard Buch.-Blattname Sachkonto FIB-BUCHBL [vl [l M| [wl O
|
L . iy

2.2.7 Einrichtungsschritte zum Import von Kontoausziigen

Verzweigen Sie in die Zahlungsverkehr Einrichtung unter Abteilungen/Verwaltung/Anwendung Einrich-
tung/dynamo/Zahlungsverkehr.
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Ansicht

Aktionen

Zahlungsverkehr Einrichtung

Allgemein
Uberweisung
Mandate
Lastschrift

Bankimport

Pfad f. Import:
Vorschlag Bankschnittstelle:
Bankverb. Deb. autom. anlegen:

Nummernserie Bankverbindung:

Buchblatt Vorlage:

e SO .

4 .
Notizen Links

dynamo B

.-I:l-

Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DS.., '@

Bearbeiten - Zahlungsverkehr Einrichtung

&0 |

SEPA | A\ | SEPA PAYM | A\ bt
MANDATE v
Ja | SEPA_DIRDEB | A b
a
‘A:\ | Buchblatt Mame: -
Importnummern: |D\SK v
T340 Mandantenibergreifend prafen:

ALLGEMEIN v

Konfigurieren Sie hier alle wichtigen Parameter fiir den Import von elektronischen Kontoausziigen:

Feldbezeichnung Beschreibung

Pfad f. Import

Geben Sie hier einen Vorschlagswert fiir den Quellpfad an, von dem die Bankda-
ten importiert werden sollen.

Vorschlag Bank-
schnittstelle

Dieses Feld missen Sie ausschlieRlich dann fiillen, wenn Sie mit einer individuel-
len (also: eigen-erstellten) Bankschnittstelle arbeiten; fir die vordefinierten For-
mate camt.053 und MT940 steht eine eigene Meniiauswahl zur Verfligung.

Wahlen Sie hier nur bei Bedarf die giiltige eigen-erstellte Bankschnittstelle aus,
die fliir den Import der Auszugsdaten vorgeschlagen werden soll.

Bankverb. Deb.
autom. Anlegen

Bei Auswahl dieser Option werden beim Import als ,,neu” identifizierte Bankver-
bindungen automatisch dem zugehorigen Debitor zugeordnet.

Bei zuklnftigen Importen kann der Debitor dann anhand dieser Kontoverbin-
dung direkt ermittelt werden. Die Vorkontierung wird dadurch beschleunigt und
die Fehlerquote gesenkt.

Zur Nutzung dieser Option bendtigen Sie zusatzlich eine Nummernserie Bank-
verbindung.

Nummernserie
Bankverbindung

Falls Sie den Parameter Bankverb. Deb. autom. anlegen aktiviert haben, hinter-
legen Sie hier die Nummernserie fiir die automatisch zugeordneten Bankverbin-
dungen; Sie missen sich dann nicht um die Vergabe von Bankcodes kiimmern.

Buchblatt Vor-
lage
Buchblatt Name

Der Zahlungsverkehr Inland bietet Ihnen die Moéglichkeit, vor dem Buchen der
Kontoauszugsdaten auf Sachkonten eine Kontrolle tiber einen Testbuchungsbe-
richt vorzunehmen.

Hinterlegen Sie dafiir eine Buchblatt Vorlage und den Buchblatt Namen.

Beides wird auch zur Buchung der in der Kontoabstimmung vorhandenen Daten
in der Finanzbuchhaltung verwendet.

Bankauszugan-
hang

Fiir die Belegnummernvergabe der importierten Kontoauszlige gibt es zwei
Moglichkeiten:

1. Die Belegnummer wird aus dem im Feld Importnummern hinterlegten
Nummernkreis vergeben.
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Feldbezeichnung Beschreibung

2. Die Bank lbertragt eigene Auszugsnummern. Diese werden zu Beginn
des Kalenderjahres regelmaRig auf 0 gesetzt, so dass keine Eindeutigkeit
Uber die Jahre hinweg gegeben ist. Verhindern Sie Verwechslungen dar-
Uber, dass Sie die Vergabe von Prafixen aktivieren.

Bei Bedarf kann jedem lhrer Bankkonten in der Bankkontokarte ein eige-
nes Prafix zugeordnet werden.

Importnummern | Wollen Sie beim Import von Kontoausziigen die Nummern von NAV vergeben
lassen, hinterlegen Sie hier den zu verwendenden Nummernkreis.

MT940 mandan- | Aktivieren Sie hier bei Bedarf den mandanteniibergreifenden Import von
tentbergreifend | MT940-Dateien.
prifen

2.2.8 Einrichtungsschritte zur Nutzung individueller Bankschnittstellen

Die meisten deutschen Banken stellen Ihnen die Kontoausziige in den Formaten camt.053 und / oder
MT940 zur Verfligung. Vorteil des xml-basierten camt-Formats ist dabei, dass die fiir SEPA bendtigten
Felder wie bspw. Mandatsnummer, Glédubiger-ID und End-to-end-ID fest definiert vorhanden sind.

Flr den Import von Kontoausziigen stellt der Zahlungsverkehr Inland standardisierte Schnittstellen zur
Verfligung:

camt.053
MT940
ELKO
MultiCASH

PC-CASH

Bendtigen Sie angepasste oder eigen-definierte Schnittstellen, so legen Sie diese mit NEU unter Abtei-
lungen/Verwaltung/Anwendung Einrichtung/dynamo/Zahlungsverkehr/Bankschnittstellen an:

o Bearbeiten - Bankschnittstelle - ELKO - ELKO - Muster | = | = [ISEHI]
Start Aktionsn Zahlungsverkehr-123458... @1
[ Ansicht
]
R 7% Léschen

ELKO - ELKO - Muster

Allgemein ~
Code: .:!El Korrigiert von:  AKQUINET\DFLOHR
Beschreibung:  |ELKO - Muster Kerrigiert am:  |20.08.2012
Beschreibung 2t Korrigiert um: 142746

Bankschnittstellenfelder o
%% Suchen | Filter Filter laschen

Feldbezeichnung  Feldtyp Feldlange Faktor
Verwendungszw... Text 27

Auszugsnr. Code 20
Buchungstedt  Text 50
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Folgende Felder stehen lhnen zur Verfligung:

Feldbezeichnung Beschreibung

Code

Geben Sie der Schnittstelle einen eindeutigen Namen, der aus max. 10 (alpha-)
numerischen Zeichen besteht.

Beschreibung

Beschreibung 2

Bezeichnen Sie hier die Schnittstelle genauer.

Feldbezeichnung

Hinterlegen Sie hier jeweils den Namen des NAV-Feldes, das Auszugsinformatio-
nen aufnehmen soll. Ihnen steht dazu eine Liste von Feldern zur Auswahl zur
Verfligung; jedes Feld kann genau einmal ausgewahlt werden.

Zwingend erforderliche Informationen werden Ihnen fett dargestellt.

Im Importdatensatz enthaltene Felder, die nicht in NAV (ibernommen werden
sollen, oder fiir die es kein entsprechendes Feld gibt, werden hier mit dem Wert
Platzhalter hinterlegt; Platzhalter konnen mehrfach vergeben werden.

Feldtyp Hier wird Ihnen zu Informationszwecken der Typ des ausgewahlten Feldes ange-
zeigt.

Feldlange Hier wird Ihnen zu Informationszwecken die Ladnge des ausgewahlten Feldes an-
gezeigt.

Faktor Steuern Sie in diesem Feld die ggf. bendtigte Umrechnung der von der Bank im

Datensatz (ibergebenen Betrage mit Hilfe eines entsprechenden Umrechnungs-
faktors, bspw., wenn lhnen die Betrdge ohne Dezimalkomma Ubergeben wer-
den.

Diese Funktion ist ausschlieBlich flr Felder des Typs Dezimalzahl verfigbar.

Weisen Sie in einem weiteren Schritt die Importschnittstelle der jeweiligen Hausbank zu. Rufen Sie
dazu die Bankkontokarte Uber Abteilungen/Finanzmanagement/Bankmanagement/Bankkonten auf
und verzweigen Sie lGber NAVIGATE in die IMPORTSCHNITTSTELLEN:

o]

Bearbeiten - Bankkontokarte - GIRO - Postbank

Aktionen

U3 salde

i Bemerkungen || T Ausziige

st

1| Statistik

. Dimensionen | *fimportschnittstellen 57 Zahlungspopten 25 1BAN berechnen

Navigate = Bericht

[E51Bankbelege
& Kontakt

Zahlungsverkehr-12345678901234 - v7

e

10 SEPA Daten andern s | _g
52 Scheckpostdn E¢

= Online Map ===
Bankkontoabstimmung Liquiditat

GIRO - Postbank

Allgemein 17 (hoten
Mr.: |GIRO Bankkentonummer: |30051289 | Klicken Sie
Mame: Postbank Suchbegriff: [PoSTEANK BERLIN |
Adresse: BriickenstraBe 2 Saldao: -548.616,68
A | Saldd (Wy; -543.616,68
PLZ-Code: |1Dg15 v| Mindestsalda: |
Ort: |Eer\m v| Transitsaldo:

Lander-/Regionscode: v

Telefonnr.: |

Kontakt:

BLZ: 10010010

Anwenderhandbuch Zahlungsverke

Transitsaldo (MW):
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Folgende Informationen werden mit dem Bankkonto verknlipft und dienen beim Import von Ausziigen
der automatischen Identifikation des korrekten Kontos:

' Bearbeiten - Bank Importschnittstellen - GIRO - Postbank | = | = |16
- Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901.., "_@'
! = 5 &0 |
= x ¥ ﬂ‘ll F| )
Neu Liste Liste Laschen : al: ¢ Als Diagramm Motizen Links
anzeigen bearbeiter anzeige anzeigen
Bank Importschnittstellen - Filtereingabe (F3) | Bankschnittstellencode. = | = | (:\Z) Z.
Sortieren;  Bankkontonummer,Bankschnittstellencode « ﬁl‘ Filter: GIRO
Bankschnitt.. Beschreibung Wahrungs-ID | Bank-D (BL... Bankkonto-.. MNummermns.. ~1=
v ELKO - Muster 10070024 607341500  WDK-BUCHBL =
PC-CASH PC-Cash - Muster DE232005055... WDK-BUCHBL

Feldbezeichnung Beschreibung

Bankschnittstel- | Wahlen Sie aus der Auswahlliste die benotigten Schnittstelle aus — hiertber le-
lencode gen Sie das erwartete Importformat fest.

A Denken Sie bitte daran, auch bei der Nutzung des MT940-Formats eine Schnittstelle auszu-
wahlen.

Importieren Sie Daten im Format camt.053, so bendtigen Sie diesen Einrichtungsschritt
nicht. Aktivieren Sie dann im Bankkonto auf dem Register SEPA den Parameter camt Import
zulassen.

Feldbezeichnung Beschreibung

Beschreibung Hier sehen Sie die zur gewahlten Schnittstelle gehorige Bezeichnung.

Wahrungs-ID Hinterlegen Sie hier bei Bedarf ein von Ihrer Bank mitgeliefertes Wahrungskdir-
zel.

Dieses muss nicht zwingend einem Wert aus der Tabelle Wéhrungen entspre-
chen. Es kann in Verbindung mit den anderen Feldern beim Import der Zuord-
nung der Daten zum korrekten Konto helfen.

Bank-ID (BLZ/BIC) | Hinterlegen Sie hier in Abstimmung mit lhrer Bank BIC oder BLZ, damit eine ein-
deutige Kontenzuordnung fiir die Importdaten maoglich ist.

Bankkonto-ID Hinterlegen Sie hier in Abstimmung mit lhrer Bank IBAN oder Kontonummer,
(Kto./IBAN) damit eine eindeutige Kontenzuordnung fiir die Importdaten moglich ist.

Nummernserie Hinterlegen Sie die Nummernserie, aus der die Belegnummern beim Import der
Auszlige vergeben werden sollen. Ohne Nummernserie ist kein Auszugsimport
moglich.
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2.2.9 Einrichtungsschritte zur Erstellung von Z4-Meldungen

Rufen Sie Uber Verwaltung/Anwendung Einrichtung/dynamo/Zahlungsverkehr die Zahlungsverkehr
Einrichtung auf.

7 Bearbeiten - Zahlungsverkehr Einrichtung [= 1o
- Start | Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - 2v700 DEV - AKQ-DS-H... @
N
£l =2
= ag L
nsicht [z Notizen Links

Zahlungsverkehr Einrichtung

Allgemein il ad
Uberwelsung SEPA | A | SEPA PAYM | Al v |
Mandate MANDATE v
Lastschrift Ja | SEPA_DIRDEB | A\ v |
Bankimport A\ v |=|
Z4 Meldung A

Z4 Meldung erstellen: Leistung Z4 vorbelegen:

Meldegrenze ab MW: ‘ S,DD| Standard Z4 Art: ‘Dlenstle\stung v

Dateiname Z4: Standard Z4 Leistung: l:l

Pfad f. Ausgabe Z4: ‘(:\Tamp\ |

A

Konfigurieren Sie die Parameter wie folgt:

Feldbezeichnung Beschreibung

Z4-Meldung er- | Mit dieser Option stellen Sie auf das Meldewesen tber das AMS-Portal um.

stellen Fir jeden meldepflichtigen Vorgang wird in der Tabelle Meldesdtze ein entspre-

chender Eintrag erzeugt. Die Z4-Meldungen sid bis zum 7. Des Folgemonats ab-
zugeben.

Meldegrenze ab | Tragen Sie hier die Meldegrenze in MW (aktuell: €12.000) ein.
MW

Dateiname 74 Geben Sie hier den Dateinamen die die Meldesatzdatei an. Das AMS-Portal
macht keine Vorgaben fiir den Dateinamen.

Pfad f. Ausgabe | Hinterlegen Sie einen Vorschlagswert flir den Speicherort der erzeugten Da-
Z4 teien.

Leistung Z4 vor- | Setzen Sie diese Option auf JA, so werden in jeden Meldesatz die Vorschlags-
belegen werte Standard Z4 Art und Standard Z4 Leistung Glbernommen.

Standard Z4 Art | Hier kdnnen Sie eine Vorschlagswert fiir die Art der Zahlung (Dienstleistung,
Transithandel oder Kapitalverkehr) hinterlegen, der in die Meldeséatze liber-
nommen wird.

Standard Z4 Leis- | Hier kdnnen Sie eine Vorschlagswert fiir die Leistung hinterlegen, der in die Mel-
tung desatze Glbernommen wird.
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Im Zuge der Umstellung des Meldewesens haben sich die Statistischen Kennzeichen fiir die
Tabellen Warenverzeichnis und Leistungsverzeichnis gedndert.

Beide Tabellen konnen Sie beispielhaft iber die Funktion EINRICHTUNGSDATEN ERSTELLEN
fillen. Wahlen Sie dabei die Einstellung fiir die anderen Tabellen so, dass keine Daten Uber-
schrieben werden.

2.3 Erganzung der Tabelle Ldnder/Regionen

Ergdnzen Sie die Tabelle Ldnder/Regionen im Bereich Abteilungen/Verwaltung/Anwendung Einrich-
tung/Allgemein.

Lai'lde.!’_.-“.ﬂegzor]e_r] e

A

Sortieren:  Code ™ z.l"

Code
AD
AE
AT
Al
BA
BE
BG
BN
BR
CA
CH
cY
£z
DE
DK

Mame Bank Ldn.. EU5.. maxldng.. LangeBLZ 5EP.. Lénge Gla..
Andorra AD 24 8 [v 0
Vereinigte Arabische Emirate ] 0 ol [] 0
Osterreich AT 20 5 0
Australien ] (F gl [ 0
Bosnien Herzegowina BA 20 & 0
Belgien BE 16 3 0
Bulgarien BG 22 8 0
Brunei Darussalam ] 0 g8l [] 0
Brasilien ] o [ 0
Kanada CA ] 0 o [] 0
Schweiz CH 21 5 [ 0
Zypern Y 28 g [ 0
Tschechische Republik cZ 24 4 o
Deutschland DE 22 g8 18
Dénemark DK [ 18 41 M 0

Feldbezeichnung Beschreibung

Bank Lander- Uber das Linderkennzeichen im Kreditor greift NAV auf den fest definierten
schlissel

Banklénderschliissel zu.
Die Schliussel erhalten Sie bei lhrer Hausbank.

Max. Lange IBAN | Hinterlegen Sie hier landerspezifisch die maximale Lange von Zeichen, die die

IBAN haben darf.

Lange BLZ Wenn Sie IBAN berechnen lassen wollen, tragen Sie hier die Lénge der BLZ /

Banc Identifier fiir die jeweiligen Lander ein.
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¥~ Eine Liste der Langen von IBAN / BLZ der SEPA-Teilnehmerlander und der Nicht-SEPA-L4n-
der, bei denen die IBAN im AZV genutzt werden kann, finden Sie im Anhang.

2.4 Einrichtung von Waren- und Leistungsverzeichnis

Diese Tabellen sind fir die Erstellung von Statistischen Meldungen (Z4-Meldung) zu fillen. Prifen Sie,
ob nach der exemplarischen Befiillung mithilfe der Funktion EINRICHTUNGSDATEN ERSTELLEN alle be-
notigten Kennzeichen vorhanden sind; verzweigen Sie dazu in den Bereich Verwaltung/Anwendung
Einrichtung/dynamo/Zahlungsverkehr und rufen Sie zunichst das Leistungsverzeichnis auf:

Leistungsverzeichnis -

Sortieren:  Kennzahl,Document Type = 'H'

Kennzahl Documen...  Beschreibung

003 Eingehend... Transithandel

003 Ausgehen... Transithandel

013 Eingehend... Personenbefdrderung auf der Sch...
013 Ausgehen... Personenbefdrderung auf der Sch...
014 Eingehend... Personenbefarderungen in Flugze...
014 Ausgehen... Personenbefrderungen in Flugze...
017 Eingehend... Reiseverkehr

017 Ausgehen...  Reiseverkehr

og1 Eingehend... Einnahmen von Ausldndern aus 5...

Kennzahl Tragen Sie hier die statistische Kennzahl aus dem allgemein giiltigen Leistungs-

verzeichnis ein.

Document type | Wahlen Sie aus den Optionen die fiir die jeweilige Kennzahl giiltige aus. Haben
Sie sowohl eingehende als auch ausgehende Zahlungen, so muss die Kennzahl
mehrfach - fir jeden Document type gesondert - angelegt werden.

Beschreibung Die hier hinterlegte Beschreibung der Leistung wird als Vorschlagswert in den
Meldesatz Glbernommen.

Rufen Sie danach die Tabelle Warenverzeichnis auf:
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Warenverzeichnis ~

Sortieren:  Code * gl‘

Code - Beschreibung
: ebende Tiere

02 Fleisch und genieBbare Schlachtnebenerzeugnisse

03 Fische und Krebstiere, Weichtiere und andere wirbellose Wassertie...
04 Milch und Milcherzeugnisse, Yogeleier, natarlicher Honig, genieB...
05 Andere Waren tierischen Ursprungs, anderweit weder genannt no...
06 Lebende Pflanzen und Waren des Blumenhandels

o7 Gemise, Pflanzen, Wurzeln und Knollen, die zu Emahrungszwecke...
08 Geniefbare Frichte und Misse, 5chalen von Zitrusfrichten oder v...
09 Kaffee, Tee, Mate und Gewirze

10 Getreide

Code Tragen Sie hier die statistische Kennzahl aus dem allgemein giiltigen Warenver-

zeichnis ein.

Beschreibung Die hier hinterlegte Beschreibung der Ware wird als Vorschlagswert in den Mel-
desatz ibernommen.

2.5 Erganzung der Kreditordaten

2.5.1 Kreditorenkarte

Erweitern Sie die Kreditorstammdaten um einige Angaben fir den Zahlungsverkehr. Wahlen Sie dazu
die Kreditorenkarte Giber Abteilungen/Finanzmanagement/Kreditoren. Im Register Zahlungen finden
Sie folgende Felder:

Bearbeiten - Kreditorenkarte - 10000 - Hamburger MobelgroShandel GmbH

Start Aktionen MNavigate Bericht Zahlungsverkehr-12345678001234 - 2v700_
=" N Bearbeit =3 [ Zahlungsausgangs Buch.-Blatt o |
—=l .| -—i“J = Neu — H Einkaufs Buch.-Blait 4 e
Einkaufsrechnung Bestellung = Ansicht Vorlage Notizen Links
7< Laschen anwenden.., ¢ Statistik
10000 - Hamburger MébelgroBhandel GmbH
Allgemein 10000 | Hamburger MabelgroBhandel GmbH | 49293 | Frau Annik Stahl ot Kreditorenst:
Kommunikation hamburger.mobelgroBhandel.grmbh@cronuscorp.net ~ Kreditorennr.:
Fakturierung NATIONAL | INLAND v Saldo (MW):
Bestellungshe:
Zahlangen “ || Nicht fakt. Lie

Ausgleichsmethode: |0f‘fEner Posten v Cashflow - Zlg.-Bedingungscode: l:l Alsstehends |

Gesamt (MW):
Zlg.-Bedingungscode: |14 TAGE v Unsere Kontenr.: |?_?_222 Fillige Betrage
Zahlungsformcode: GIRO v Anz. Posten fur Begleitbrief:

Histore fr
Priaritét: {Zshiungstoleranz sperren: il )
Kreditorennr,:
Angebote:
Vinfreimn i el

Feldbezeichnung Beschreibung

Zlg.-Bedingungs- | Wahlen Sie aus der Liste der hinterlegten Zahlungsbedingungen diejenige aus,
code die fur lhren Kreditor giiltig ist. Die Zahlungsbedingung regelt u.a. die Berlick-
sichtigung von Skonto.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Zahlungsform- Hier geben Sie die Zahlungsform an, die fiir den Kreditor im Normalfall verwen-
code det wird. Wahlen Sie dazu einen Wert aus der Vorschlagsliste.

Die Zahlungsform kann u.a. als Filterkriterium flir Zahlungsvorschlage benutzt
werden, indem bspw. Kreditoren mit Einzugsermachtigung von vornherein nicht
im Vorschlag erscheinen.

Prioritat Vergeben Sie hier Werte fiir die Prioritat, die der Kreditor bei lhnen hat und nut-
zen Sie diese zur vorrangigen Auswahl von bestimmten Kreditoren, falls lhnen
nur ein begrenzter Betrag zum Postenausgleich zur Verfligung steht.

Selektieren Sie Uber die Prioritdt im Zahlungsvorschlag:
(leer): keine Prioritat
1: hochste Prioritat

2: zweithdchste Prioritat usw.

Unsere Konto- Hinterlegen Sie hier Ihre Kundennummer beim Kreditoren; sie kann bis zu 20
nummer Ziffern und/oder Buchstaben umfassen. Die Kundennummer wird auf der Uber-
weisung Ubermittelt, sofern Sie den Verwendungszweck in der Zahlungsverkehr
Einrichtung entsprechend eingerichtet haben.

Anz. Posten fiir | Falls Sie dem Kreditor fiir Uberweisungen ein Zahlungsavis ibersenden wollen,
Begleitbrief geben Sie hier die Anzahl Posten an, ab dem automatisiert ein Avis erzeugt wer-
den soll.

A Die Einstellungen in der Kreditorenkarte (ibersteuern die Vorgabe aus der Zahlungsverkehr
Einrichtung.

2.5.2 Kreditorbankkonto

Fiir den bargeldlosen Zahlungsverkehr mit lhren Lieferanten benétigen Sie deren gliltige Bankverbin-
dungen. Die Pflege dieser Daten erfolgt im Bereich Abteilungen/Finanzmanagement/Kreditoren; ver-
zweigen Sie Uber NAVIGATE in die Kreditor Bankkontokarte.

M / - Bearbeiten - Kreditorenkarte - 10000 - Hamburger MabelgroBhandel GmbH
BRA sttt Avionen | Nawgere | Bericht Zahlungsverkehr-12345678901234 - 2700 DE
1 --|— i N ‘5 Referenzen g ="y ¢ sl Zeilenrabatte = i | ? Posten |« Buchungsstatistik
e el | ! ‘l’é ' =¥ Online Map ) = - @) Vorauszahlungsprozentsatze = g Statistik § = Statistik nach Wahru
Dimensionen| Bankkonten Kontakt Bestelladrpssen Bemerkungen ., Artikel Rechnungsrabatte Preise — Anfragen -
|ii] Mandate (321 Std.-Kreditoreinkaufscodes i | [ Einkauf [ Artikelverfolgungspe

10000 - Hamburger MabelgroBhandel GmbH

Richten Sie zuerst zumindest die folgenden Daten auf dem Register Allgemein ein:
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Bearbeiten - Kreditor Bankkontokarte - 10000 - COM - Commerzbank - | o [T

Navigate Zahlungsverkehr-12345678901234 - 2v700_DEV - AK... ':E'

| =

M;aat Notizen Links

berechnen erstellen

10000 - COM - Commerzbank

Allgemein Ll fel
Code: COoM Telefonnr.: |+—49 2102 67311 | @
Mame: |Commerzbank | Kontalkdt: |‘f’vonne Schleger |
Adresse: |E\cke\schaldt 67 | Abweichender Kontoinhaber | |
Adresse 2¢ | | Wahrungscode: l:l =
PLZ-Code: [10591 v] BLZ: |54040033 v]
Ort: |Ber|m v | Bankkontonummer: |?_2556‘383 61 |

Lander-/Regionscode: l:l

Transitnr.:

<

Feldbezeichnung Beschreibung

Code

Hinterlegen Sie hier einen eindeutigen Code zur Bezeichnung der Bankverbin-
dung.

Anders als in anderen NAV-Bereichen ist dieser Code nicht an eine Nummernse-
rie gebunden. lhnen stehen max. zehn Ziffern und/oder Buchstaben zur Verfii-
gung.

Name

Hinterlegen Sie hier einen sprechenden Namen fiir die Kreditor-Bankverbin-
dung.

Abweichender
Kontoinhaber

Sofern der Kontoinhaber nicht mit dem Kreditor identisch ist, hinterlegen Sie
hier den Namen des tatsachlichen Kontoinhabers.

BLZ

In diesem Feld kénnen Sie die BLZ des Kreditors hinterlegen.

Nutzen Sie giinstigenfalls den regelmaRigen Import der Bankleitzahlentabelle
der Deutschen Bundesbank — Giber Ihre BLZ-Auswahl aus der dann hinterlegten
Liste wird das Feld SWIFT-Code dann automatisch gefillt.

terhin.

Mit der Einflhrung der SEPA-Verfahren werden BLZ und Bankkontonummer innerhalb des
SEPA-Raums nicht mehr bendtigt. Es vereinfacht Ihre Datenpflege jedoch, wenn Sie bis auf
weiteres die Bankleitzahlentabelle der Deutschen Bundesbank einlesen, weil mit dieser
auch die gtiltigen SWIFT-Codes zur Verfligung gestellt werden; liber die in der IBAN enthal-
tene BLZ wird der zugehorige SWIFT-Code ermittelt.

Fiir Zahlungen ins nicht-SEPA Ausland beno6tigen Sie zumindest die Bankkontonummer wei-
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Feldbezeichnung Beschreibung

Clearing Versehen Sie diejenige Bankverbindung des Kreditors mit dem Clearing-Kennzei-
chen, Uber die Sie den elektronischen Datenaustausch vorrangig durchfiihren
wollen.

Im Register Transfer erfassen Sie nun die fir den Datenaustausch benétigten Daten:

4 Bearbeiten - Kreditor Bankkontokarte - 10000 - COM - Commerzbank - | o [
- Start Aldionzn Navigate Zahlungsverkehr-12345678901234 - 2v700_DEV - AK... ':é'
7 g
= T o [l
Ansicht IBAN  Mandat = Notizen Links

7 Léschen berechnen erstellen

10000 - COM - Commerzbank

Allgemein L
Kommunikation ¥
Transfer “~
BLZ: [54040033 vl SWIFT-Code: [coBADEFFX |
Bankkontonummer: 2255698361 | IBAN: [pE23640400332255698361 |
Transitnr.: | | IBAN / SWIFT geprift: &

Feldbezeichnung Beschreibung

SWIFT-Code Hinterlegen Sie hier die internationale Bank-ldentifikationskennung (BIC /

SWIFT) des Kreditors.

Sofern Sie die Bankleitzahlentabelle der Deutschen Bundesbank einlesen, wird
dieses Feld automatisch gefiillt, sobald Sie einen giiltigen Wert im Feld BLZ hin-
terlegen.

IBAN Tragen Sie hier die Internationale Bankkontonummer (IBAN) des Kreditors ein
oder lassen Sie diese Uber IBAN berechnen automatisiert erstellen.

Bitte beachten Sie, dass dazu die Ldnder-Tabelle gepflegt sein muss.

IBAN/SWIFT ge- | Der Haken wird automatisiert gesetzt, wenn IBAN / SWIFT durch den Import von
prift IBAN aktualisiert wurden (s. dazu auch IBAN HIN/RUCK).

Sie kénnen das Feld auch manuell belegen, um zu dokumentieren, dass die An-
gaben manuell geprift wurden.

2.6 Erganzung der Debitordaten

2.6.1 Debitorenbankkonto

Bei Bedarf kénnen Sie fiir lhre Debitoren einen abweichenden Kontoinhaber hinterlegen. Offnen Sie
dazu die entsprechende Debitorenkarte tber Abteilungen/Finanzmanagement/Debitoren/Debitoren
und verzweigen Sie Gber NAVIGATE in das gewiinschte Bankkonto. Auf dem Register Inhaber geben
Sie die bendtigten Informationen ein:
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Bearbeiten |
EN : i 7| |
— [|Neu ,
Ansicht Mandat = Notizen Links
7< Laschen berechnen erstellen... | : |
Verwalten Vorgang Dateianhang anzeigen

10000 - ANT - Antwerp

[ Allgemein

<

[ Kommunikation

<

| Transfer

2000 | 2000 200001 |

<

| sepa

<

Inhaber

Inhaber Name: [Hans-Jiirgen Meller

Inhaber Name Z:

[Forstweg 3

Inhaber Adresse:

Inhaber Adresse 2: ‘
Inhaber PLZ: [10021 v

Inhaber Ort:

Inhaber Mobil Telefon:
Inhaber Fax:

Inhaber E-Mail:

[Bertin
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3 Zahlungen per Uberweisung

Dieser Abschnitt stellt den beleglosen Datenaustausch zum Durchfiihren von Uberweisungen dar. Die
Erstellung von Zahlungsvorschlag und das Erzeugen der Dateien werden anhand von kreditorischen
Zahlungen dargestellt; diese Schritte gelten analog fiir Riickiiberweisungen an |hre Debitoren.

Richten Sie zuvor wie in Kapitel 2 beschrieben ihre Hausbank(en) ein, erganzen Sie die Zahlungsver-
kehr-Parameter fir den Bereich Uberweisung und vervollstindigen Sie lhre Kreditor-Stammdaten.
Bitte vergessen Sie nicht, die Kreditor-Bankverbindungen anzulegen.

3.1 Erstellen eines Zahlungsvorschlags

Beim Erzeugen eines Zahlungsvorschlags werden alle Kreditoren, denen gegeniiber eine Verbindlich-
keit besteht (negativer Saldo), herangezogen. Die entsprechenden offenen Posten werden im Buch.-
Blatt aufgefiihrt und kénnen dort weiterbearbeitet werden.

Offnen Sie zum Erzeugen eines Zahlungsvorschlags iber Abteilungen/Finanzmanagement/Bankma-
nagement ein leeres Zahlungsausgangs Buch.-Blatt und wahlen Sie hier ZAHLUNGSVORSCHLAG:

ol Bearbeiten - Zahlungsausgangs Buch.-Blatt - ZV-Zahlungsvorschlag
Start | Aktionen  Navigate Zahlungsverkehr-12345678901234 - v700_
S / > & Posten ausgleichen... |1 Kreditor .. Di
X & & = - )
{ =l Scheck drucken.. i
Léschen  Buchen Buchen und| Zshlungsvorschiag.. CHDTA
R X Scheck annullieren |, MT101 Zahlungsdatei. Zahlungsdatei
T
Buch.-Blattname: |2V v Zig.-Ausg. Bi
Buchungsd... Belegart Belegnr. Externe Bel... | Kontoart Kontonr. Beschreibung Wahrungsc... Betrag Gegenkont.. Gegenkont.. Stor.. IstA.. Ausgleich.. Ausgleich.. | Mame:
[ENEENE  Zahlung G04032 Kreditor 0,00 Sachkento O O Zahlungsbedi
Offener Betrs

Sie haben nun die Moglichkeiten, die heranzuziehenden Daten weiter einzugrenzen und gewisse Vor-
einstellungen zu treffen:
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Bearbeiten - Zahlungsvorschlag [ = | o [

Alktionen

Filter
laschen

Optionen
Zahlungen suchen
Letrtes Falligkeitsdatum:

Skonto finden:
Kreditorenprioritdt verwenden:

Verfagbarer Betrag (MW):

Ergebnisse zusammenfassen

Pro Kreditor summieren:
Mach Dimension:

Buchungsblattzeilen ausfiillen

Buchungsdaturm:
Start von Belegnr.:

Neue Belegnr. pro Zeile:

Gegenkontoart:
Gegenkontonr.:
Bankkontozahlungsart:
Wihrungscode:

Mit Uberhang:

Vi Kraditar

Zahlungsverkehr-1234.., @'

| 12.07.2016

|
|

O
|

| 12.07.2016

| 1

|

| Bankkonto

|GIRO

[Clearing]

|

Feldbezeichnung Beschreibung

Letztes Fallig- Entscheiden Sie zunéachst, bis zu welchem Falligkeitstermin offene Kreditoren-
keitsdatum posten einbezogen werden sollen.
Skonto finden Bei Wahl dieser Option werden zusétzlich zu den bereits falligen Posten alle Pos-

ten vorgeschlagen, deren Skontodatum kleiner oder gleich dem Wert im Feld
letztes Falligkeitsdatum ist.

Kreditorenpriori- | Wenn Sie diese Option setzen, wird der Wert des Feldes Prioritat von der Kredi-
tat verwenden torenkarte zur Ermittlung der Rangfolge der zu zahlenden Posten herangezogen.

& NAV beriicksichtigt die Kreditorenprioritat grundsatzlich, sofern Sie im Feld Verfiigbarer
Betrag (MW) einen Wert hinterlegen; In diesem Fall kdnnen Sie die Option Kreditorenpri-
oritdt verwenden nicht deaktivieren.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Verfligbarer Be- | Falls Sie nur einen begrenzten Betrag zum Ausgleich offener Kreditorenposten
trag (MW) zur Verfliigung haben, kdnnen Sie diesen hier hinterlegen.

Es werden dann zum einen die Kundenprioritaten berlicksichtigt, zum anderen
werden ausschlieRlich Posten zur Zahlung vorgeschlagen, die vollstandig begli-
chen werden kénnen.

Pro Kreditor sum- | StandardmaRig erhalten Sie pro Kreditorenposten einen Zahlungsposten. Mit
mieren der Option zum Summieren werden die Posten je Kreditor zusammengefasst;
NAV verwendet in diesem Fall bei der Buchung den Inhalt des Feldes Ausgleichs-
ID setzen zum Ausgleich offener Kreditorenposten.

Bitte beachten Sie, dass diese Option bei der Bankkontozahlungsart Clearing
nicht zulassig ist.

Hinterlegen Sie nun noch die Angaben, die beim Erstellen des Vorschlags automatisiert in die Buch.-
Blatt-Zeilen iUbernommen werden sollen:

Feldbezeichnung Beschreibung

Buchungsdatum | Mit dem hier gewahlten Datum werden die Posten in das Buch.-Blatt eingetra-
gen. In der Regel nutzen Sie hier das Tagesdatum.

Start von Be- Hinterlegen Sie hier eine Start-Belegnummer.

legnr. Das Feld wird automatisch mit der nachsten freien Nummer aus der dem Kred.-
Zlgs-Ausg. Buch.-Blatt zugeordneten Nummernserie gefiillt, sobald Sie die Bank-
kontozahlungsart Clearing wahlen. Diese werden dann in der Stapelverarbei-
tung zur Belegnummernvergabe herangezogen.

Neue Belegnr. Dieses Feld verwenden Sie ausschlieBlich dann, wenn Sie nicht mit dem Clea-
pro Zeile ring-Verfahren arbeiten. Sie konnen dann mit Hilfe der Neue Belegnr. Pro Zeile-
Option jedem Kreditorenposten im Zahlungsvorschlag eine separate Belegnum-
mer zuordnen lassen.

Im Standardfall werden die Posten eines Kreditors unter einer Belegnummer zu-
sammengefasst.

Gegenkontoart Wahlen Sie die in der Stapelverarbeitung zu nutzende Gegenkontoart.
Fiir das Clearing-Verfahren bendtigen Sie die Kontoart Bankkonto.

Gegenkontonr. Wihlen Sie aus der zur Gegenkontoart gehdrigen Ubersicht mittels der Konto-
nummer das zu nutzende Konto aus.

Bankkontozah- Wahlen Sie die zu verwendende Zahlungsart aus:

lungsart Computer Scheck: Die vorgeschlagenen Posten sollen per Ausdruck auf Scheck-
formularen verarbeitet werden.

Manueller Scheck: Die vorgeschlagenen Posten sollen einzeln und manuell auf
Scheckformulare Ubertragen werden, bevor sie weiterverarbeitet werden kon-
nen.

Clearing: Vorgeschlagene Posten sollen per Dateiaustausch verarbeitet werden.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Wahrungscode Filtern Sie bei Bedarf tiber den Wahrungscode die vorzuschlagenden Posten;
lassen Sie das Auswahlfeld leer, so werden die Posten unabhéangig von der Wah-
rung vorgeschlagen.

Mit Uberhang Bei Auswahl dieser Option werden auch Gutschrift-Uberhinge in die Vorschlags-
liste mit aufgenommen, so dass Sie einen vollstandigen Uberblick iiber die Pos-
ten der Kreditoren erhalten.

A Im Zahlungsvorschlag vorhandene Uberhinge fiihren i.d.R. zum Abbruch des Clearings. Be-
arbeiten Sie daher nach Priifung des Vorschlags die Liste entsprechend nach.

Bei Bedarf kdnnen Sie auch noch die zur Wahl stehenden Kreditoren per Filter weiter eingrenzen.

A Posten mit Skontodatum und Skontobetrdagen werden nur herangezogen wenn das Skon-
todatum/Skontotoleranzdatum kleiner als das gewiinschte Félligkeitsdatum und das Skon-
totoleranzdatum gréRer als das aktuelle Arbeitsdatum ist. Anderenfalls erfolgt die Stan-
dardprifung Postenfalligkeitsdatum kleiner als Vorschlags-Falligkeitsdatum und es wird
kein Skontoabzug vorgenommen.
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3.2 Erstellen der Zahlungsdatei (Clearing)

Nachdem Sie einen Zahlungsvorschlag erstellt haben, enthélt das Zahlungs-Ausg. Buch.-Blatt eine oder
mehrere Zeilen vom Typ Zahlung. Aus diesen vorgeschlagenen Posten kdnnen Sie die Zahlungsdatei
flir Inre Bank erzeugen. Wahlen Sie dazu in lhrem Buch.-Blatt die Funktion KREDITOR ZAHLUNGSDATEI.

-4 Bearbeiten - Zahlungsausgangs Buch.-Blatt - ZV-Zahlungsvorschlag
Start | Aktisnen  Navigate zal
K LJ‘;:_ % H’{E‘; {55 Posten ausg\e\chan.l |-i Kreditor Zahlungsdatei... | A Dimensionen z
— - af = Scheck drucken... T10T Zetlen 23 = ]
poschen| uchen Biicher und Zeblengssonhiag s niiiberen |2 MTIOY Zabingas s, zari:ng;rﬁ‘meg
Buch.-Blattname:  ZV v
Buchungsd.. Belegart Belegnr. Externe Bel.. | Kontoart Kontonr, Beschreibung Wahrungsc... Betrag  Gegenkont.. Gegenkont.. Stor.. lstA.. Ausgle
12.07.2016 Zahlung 4 2325253 Kreditor 10000 Zahlung von Rechnung 5F213 300,00 Bankkonto GIRO ' Rechm
12.07.2016 Zahlung 1 12345678901... Kreditor 10000 Zahlung von Rechnung SF110317 10.000,00 Bankkonto GIRO [} ¥l  Rechm
12.07.2016 Zahlung 1 23242455 Kreditor 10000 Zahlung von Rechnung 5F110318 400,00 Bankkonto GIRO [ Rechm
12.07.2016 Zahlung 2 RRRT Kreditor 10000 Zahlung von Rechnung K4446 usp 300,00 Bankkonto GIRD (| Rechm
12.07.2016 Zahlung 3 5066 Kreditor 20000 Zahlung von Rechnung 108025 1.966,58 Bankkonto GIRO (| Rechm
12.07.2016 Zahlung E 12345678901... Kreditor 20000 Zahlung von Rechnung 5F110315 10.000,00 Bankkonto GIRO '\ [l Rechm
v Zahlung 4 Kreditor 0,00 Sachkonto O |

Treffen Sie dann die zur Dateierstellung benétigten Voreinstellungen:

Bearbeiten - Kreditor Zahlungsdatei | = | = [IEE

Altionen Zahlungsverk.., '@'
Optionen ~
Bankkonto: GIRO v
Inlanddateinummernserie: DISKMNO
Ausfihrungstermin: |13.D?.2{)15 v|
SEPA-Zahlung: O
Taggleiche Eilaberweisung: [ ]

| Drucken = | | Vorschau | |Abhrechen |

Feldbezeichnung Beschreibung

Bankkonto

Wahlen Sie aus der Auswahlliste das Bankkonto dasjenige, fiir das Sie die Zah-
lungsdatei erstellen wollen. Vorschlagswert ist das Konto, das Sie bereits bei der
Erstellung des Zahlungsvorschlags als Gegenkonto gewahlt haben.

Inlanddateinum-

Wahlen Sie die Nummernserie, die bei der Dateierstellung herangezogen wer-

mernserie den soll. Der Vorschlagswert ergibt sich aus der Inlandsdatei Nr. in der Zah-
lungsverkehr Einrichtung.

Ausfiihrungster- | Dieses Datum gibt der Bank an, zu welchem Termin die Zahlung(en) ausgefiihrt

min werden. Vorschlagswert ist hier das Tagesdatum + 1.

Taggleiche Eill-
berweisung

Wenn Sie alle in der Datei vorhandenen Zahlungen als Taggleiche Eiliiberwei-
sung ausfihren wollen, setzen Sie den Parameter auf JA.

Die Datei erhdlt dann als Paymenttype den Wert URGP.
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A

Bitte stimmen Sie sich vor der Verwendung von Taggleichen Eiliiberweisungen mit lhrer

Hausbank zu den Vorgaben fiir diesen Dateityp ab. Ggf. gelten u.a. andere Fristen fiir den
Dateiversand.

Wahlen Sie DRUCKEN, wenn Sie parallel zur Dateierstellung auch einen Begleitzettel erzeugen mdch-
ten. Uber die Funktion VORSCHAU kdnnen Sie sich dieses Dokument zuvor am Bildschirm anschauen;
auch in diesem Fall wird bereits die Zahlungsdatei erzeugt und in dem von lhnen in der Zahlungsver-
kehr Einrichtung hinterlegten Verzeichnis zur Ubertragung an die Bank bereitgestellt.

Auf dem Begleitzettel finden Sie auch — sofern die Einrichtung entsprechend erfolgt ist — die zur Datei
gehorige Prifsumme.
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Postbank
Iris Rogers

BrickenstralRe 2

10916 Berlin
Deutschland

Dateiname
Benutzername

Kundenname
Erstellungsdatum

Belastetes Konto / Beauftragtes Kreditinstitut

SWIFT Code

IBAN

Anzahl Satze

Gesamtsumme in EUR

Ot/ Datum

Unterschrift

Anwenderhandbuch Zahlungsverkehr

Begleitzettel

Belegloser Datentrageraustausch

Gutschrift

SEPA_2016_07_12_947
AKQUINET\ANBRUNNER

CRONUS AG

12.07.2016

PBHKDEFFXX

DE24100100100030051289

5.842,94
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3.3 Nutzen von Avisen

Wenn Sie regelmaRig an Kreditoren mehrere Posten zum gleichen Datum begleichen, bietet sich die
Zusammenfassung der Posten in der Zahlungsdatei an. Die maximale Anzahl der Posten pro Datensatz
haben Sie zuvor in der Zahlungsverkehr Einrichtung kreditorenlibergreifend oder individuell auf der
jeweiligen Kreditorenkarte hinterlegt.

Die Einzelposten konnen Sie dann zu Informationszwecken fiir die Kreditoren auf Zahlungsavisen auf-
flhren. Zum Erstellen der Avise rufen Sie auf dem Register NAVIGATE die Funktion ZAHLUNGSAVIS auf.
Hier kdnnen Sie jederzeit die zu einer Datei gehorigen Avise —auch im Nachgang oder bei Bedarf wie-
derholt — aufrufen. Vorschlagswert fir die Dateinummer ist die zuletzt erzeugte Zahlungsdatei.

Uber die Schaltfliche DRUCKEN haben Sie nicht nur die Méglichkeit, das Avis in Papierform zu erstel-
len, sondern Sie konnen ebenfalls ein pdf-Dokument erzeugen, dass Sie dann fiir den elektronischen
Versand an den Kreditor nutzen kénnen. NAV informiert Sie nach der Aviserstellung liber die Anzahl
der bereitgestellten Dokumente:

Microsoft Dynamics NAV | x|

'.0] Es wurden 1 Avise bereitgestellt,

Nachfolgend sehen Sie ein Musteravis:

CRONUS AG
Hofstralke 12
Benrath

Holz Trading AG
Herr Christian Hempler
Im Industriegebiet 2-14

20097 Hamburg

Telefannr. 999/99999 99
Faxnr. 999/99999 90
01310 Dresden USHIdHr. DEFTTTTTTTT
IBAN DEGT 1004 8392 7221 8882
SWIFT
Bank Weltweit Bank
Kontonr. 99-99-388
Zahlungsavis Hamburg, 12.07.16
Machstehende Belege wurden heute zur Zahlung angewiesen:
Ursprungs- Skonto-
Belegart Belegnr. Beleg- Datum Betrag Betrag Betrag EUR Zahlbetrag
Rechnung  200-002 30.06.2016 1.190,00 1.190,00 1.190,00 EUR
Rechnung DFGO00014 01.10.2015 8.500,00 100,00 100,00 EUR
Gesamtbetrag 1.290,00 EUR
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4 Verwaltung von Lastschriftmandaten

Um nach dem SEPA-Verfahren Lastschrifteinziige bei Ihren Geschaftspartnern vornehmen zu kénnen,
bendtigen Sie eine Autorisierung des Zahlungspflichtigen, ein sog. SEPA-Lastschrift-Mandat. Dieses
wird auch bei der Bank des Zahlungspflichtigen eingereicht, ist kontenspezifisch und dient dieser als
Legitimation zur Auszahlung.

Die Mandatsverwaltung konnen Sie in NAV durchfiihren. Konfigurieren Sie dafiir zuvor in der Zahlungs-
verkehr Einrichtung die bendtigten Parameter und hinterlegen Sie bei lhren Zahlungspartnern die je-
weils zu nutzende Bankverbindung. Anschliefend hinterlegen Sie eine oder mehrere Vorlagen fir
Schreiben zur Mandatserteilung, falls Sie diese aus NAV heraus erzeugen wollen.

Sie kdnnen bei Bedarf fiir einzelne (oder alle) Zahlungspartner auch mehrere gleichzeitig gliltige Man-
date anlegen und nutzen. Da das Mandat jeweils das anzusprechende Bankkonto bestimmt, ist es nicht
mehr notig, fur Lastschriften das Kennzeichen Clearing zu setzen.

A Bitte beachten Sie: Im dynamo Zahlungsverkehr Inland wird bei Erstellen von Debitoren-
posten immer das erste gililtige Mandat herangezogen; stellen Sie daher bei der gleichzei-
tigen Verwendung von mehreren Mandaten bei einem Zahlungspartner organisatorisch si-
cher, dass immer das korrekte Mandat genutzt wird.

4.1 Anlegen von einzelnen Mandaten

Mandate werden in einer eigenen Tabelle verwaltet, in der sie sowohl fiir debitorische als auch fir
kreditorische Zwecke manuell oder automatisiert angelegt werden kdnnen. Verzweigen Sie dazu in
Abteilungen/Finanzmanagement/Bankmanagement/Mandate und wahlen Sie NEU; alternativ konnen
Sie auch einzelne Mandate direkt in der Debitorenkarte Gber MANDATE ERSTELLEN oder im Debitoren-
bankkonto Gber NAVIGATE/MANDATE erstellen:

M Neu - Mandate Karte - MADOD0O57 L=
Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DS-HV... ‘-@-‘
£ carbeite P | uf Freigeben e
=S = Neu = 7 Status zurlicksetzen ‘ —
Ansicht Mandatserteilung . MNotizen Links
7 Laschen ke %) Einzugsart auf FRST setzen
MADODOS57
Allgemein E
Code: |MADDDDS? | Letrtes Falligkeitsdatum SEPA:
Typ: |Deb|tnr v| Gehort zu Debitorenposten: 0
Nr: |TDDOD v| Einzugsart: |RCUR v &
Bankkonto: coM v Mandatserteilung Code: j] v
Mandatsart: [core &l Anz. archivierter Versionen: 0
——— O Mandatsinderungen:
Mandatsind beitet:
Glaubiger ID (Kreditor): | sl sl
Freigegeben:

Flsialais

Hinterlegen Sie zunachst folgende Angaben:

Feldbezeichnung Beschreibung

Code Geben Sie dem Mandat eine eindeutige Kennung, die max. 20 Zeichen lang ist.
Um eine automatische Vergabe von Mandatsnummern unterstitzen zu kénnen,
wurde die Lange des Mandats-Code entsprechend begrenzt.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Eine Liste zuldssiger Zeichen finden Sie im Anhang.

¥ Inder Mandatsnummer konnen Sie die Debitorennummer schliisseln; wenn Sie diese Funk-
tion nutzen und / oder mehrere Mandate pro Debitor mit gleichem Code-Stamm verwen-
den wollen, hinterlegen Sie dies per Parameterwahl in der Zahlungsverkehr Einrichtung.

Feldbezeichnung Beschreibung

Typ Mogliche Optionen sind Debitor und Kreditor.

Nr. Wahlen Sie den Mandatstrager per Nummer aus.

Bankkonto Wahlen Sie aus der Liste der beim angegebenen Mandatstrager hinterlegten
Bankverbindungen. Je Bankverbindung kann dabei genau ein Mandat hinterlegt
werden.

Mandatsart Uber die hier gewahlte Mandatsart werden die Fristen fiir die Falligkeitsberech-

nung ermittelt; die zugehoérigen Parameter haben Sie in der Zahlungsverkehr
Einrichtung hinterlegt.

Wahlen Sie wie folgt:

Core: SEPA-Basis-Lastschrift

Corl: SEPA-Basis-Lastschrift mit verkiirzter Anlieferung
B2B: SEPA-Firmenlastschrift

A Mit der SEPA-Version 3.0 DK ab November 2016 werden in Deutschland ausschlieBlich die
Mandatsarten Core und B2B zugelassen; Core erhalt die gleichen Ausfiihrungsfristen wie
das bis dahin ebenfalls mogliche Corl.

Fiir die Banken gelten unterschiedliche Ubergangsfristen zur Annahme von Datensitzen
mit der Mandatsart Corl; setzen Sie sich bitte dazu mit lhrer Hausbank in Verbindung.

Feldbezeichnung Beschreibung

Einzelmandat

Wenn Sie das Mandat fiir Einmaleinziige nutzen wollen, setzen Sie hier den Ha-
ken; die Einzugsart wird dann automatisch mit OOFF belegt.

Glaubiger ID
(Kreditor)

Sie haben die Moglichkeit, zu Priifzwecken auch die von Ihnen erteilten Man-
date in NAV zu hinterlegen; fiir diese Mandate hinterlegen Sie die Glaubiger ID
des Kreditors. Dem Sie das Mandat erteilt haben. Diese Angabe wird dann ins
Fibu Buch.-Blatt bzw. in die Bankkontoauszugszeile zur Priifung Gbernommen.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Datum letzter Dieses Feld wird automatisch beim Buchen der zu einem Lastschrifteinzug geho-
Einzug rigen Zahlung gefullt bzw. aktualisiert. I.d.R. findet sich hier das Datum des letz-
ten Lastschrifteinzugs, in dem das Mandat zur Verwendung gekommen ist.

Letztes Fallig- Beim Buchen eines Lastschrifteinzugs, in dem das Mandat zur Verwendung
keitsdatum SEPA | kommt, wird hier das SEPA-Falligkeitsdatum der Zahlung hinterlegt.

Gehort zu Debi- | Hier sehen Sie die laufende Nummer des Debitorenpostens der letzten Zahlung,

torenposten in der das Mandat verwendet wurde.

Einzugsart Das Feld wird beim Lastschrifteinzug automatisch mit der verwendeten Einzugs-
art befillt:

FRST: erster Einzug
RCUR: Folgeeinzug
FNAL: letzter Einzug
OOFF: Einmaleinzug

A Mit der SEPA-Version 3.0 DK ab November 2016 dirfen in Deutschland auch Ersteinziige
mit der Einzugsart RCUR versehen werden; die DK empfiehlt dieses Vorgehen.

Feldbezeichnung Beschreibung

Mandatsertei- Hinterlegen Sie hier, welchen Text Sie fiir das Schreiben zur Mandatserteilung
lung Code nutzen wollen.

Sie haben dabei Zugriff auf die unter Abteilungen/Verwaltung/Anwendung Ein-
richtung/dynamo/Zahlungsverkehr/Mandatserteilung Texte hinterlegten Texte.
Lassen Sie das Feld leer, wird der Wert aus der Zahlungsverkehr Einrichtung her-
angezogen.

Drucken Sie das Mandat anschlieend mit der Funktion MANDATE DRUCKEN direkt aus dem Mandat
heraus aus. lhnen steht zudem eine Stapelverarbeitung unter Abteilungen/Finanzmanagement/Perio-
dische Aktivitdten/Zahlungsverkehr zur Verfigung.
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Bearbeiten - Mandat Drucken | = | o

- _‘ Aktionen Zahlungsverkehr-1234.., '@'
*
Filter
|Gschen
Mandate -

Ergebnisse anzeigen:

Wenn ch"d: ist MADDDOST

Und Typ'lst Wiahlen Sie einen Wert aus,

Und MNr. ¥ ist Geben Sie einen Wert ein,

Und Mandat gdltigab  ~ ist Geben Sie einen Wert ein.
Und Mandat gdltig bis 7 ist Geben Sie einen Wert ein.
Und Mandat gdltig ™ ist Wihlen Sie einen Wert aus.

5 Filter hinzufagen

Mandatserteiluna Text ~

4.2 Freigeben von Mandaten mit und ohne Druck

Damit Sie ein Mandat in Lastschrifteinziigen nutzen kdnnen, muss es den Status freigegeben haben.
Im Rahmen des Freigabeprozesses werden verschiedene Priifschritte durchlaufen:

Ist eine Mandatsnummer (Code) vorhanden?
Ist ein gliltig ab-Datum hinterlegt?

Nach der Mandatsfreigabe sind Anderungen an diesen Feldern nicht mehr ohne weiteres moglich.

Zur Mandatsfreigabe rufen Sie das Mandat tber die Mandatskarte auf, priifen Sie die Angaben und
hinterlegen Sie auf dem Register Gliltigkeit das Mandat giiltig ab-Datum. Das Feld Mandat giiltig bis
flllt sich dann automatisch, indem eine Laufzeit von 36 Monaten angesetzt wird. Dieses Feld aktuali-
siert sich bei jeder Mandatsnutzung automatisch auf Basis des Wertes im Feld Datum letzter Einzug.

N Neu - Mandate Karte - MADDDOS7 - o[

Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678801234 - 2v700_DEV - AKQ-DS-HV... 'é'

Ty Bearbeite [5f Freigeben
£ / i s2
7 k=
£ Neu Ligf T S TG !
¥)

A}\s‘i‘cht = Mandatsertsilung Notizen Lﬁ

7% Léschen drucken /) Einzugsart auf FRST setzen

MAQQ0057

Allgemein hd
Giltigkeit ~

Mandat giltig ab: Gesperrt durch: ‘ v

Mandat giltig bis: ,W‘ Debitorenposten Gesperrt durch: ’—Dv|

Mandat galtig bis (manuell) :| Nachster Einzug ist Letzter: o

Mandat gultig: Letzter Einzug ausgefihrt:

Widerruf Datum: Ubertragen auf Mandat:

Widerruf Grund: :l Ubertragungsdatum: I:l

Ausgangsbelegdatum der Mandatserteilung: Ubertragen durch Benutzer-1D:

oK -
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Sie haben die Moglichkeit, Schreiben zur Mandatserteilung direkt aus NAV zu drucken. Hin-
terlegen Sie dazu einen oder mehrere Vorlagetexte im Bereich Abteilungen/Verwal-
tung/Anwendung Einrichtung/dynamo/Zahlungsverkehr in der Mandatserteilung Texte.

Zulassige Platzhalter finden Sie im Anhang.

Drucken Sie die Schreiben direkt aus dem Mandat heraus oder als Stapel (iber Abteilun-
gen/Finanzmanagement/Periodische Aktivititen/Zahlungsverkehr/Mandate drucken.

Wenn Sie die Schreiben nicht (iber NAV erstellen wollen, setzen Sie in der Zahlungsverkehr
Einrichtung den Parameter Mandatsfreigabe ohne Druck zulassen.

Geben Sie das Mandat anschlieBend mit FREIGEBEN zur Nutzung frei.

A

Mandate kénnen nach der ersten Nutzung in einem Lastschrifteinzug nicht mehr geléscht
werden. Bei Buchen der Zeilen des Einzugs wird in der Mandatskarte das Datum des letzten
Einzugs aktualisiert und eine neue Mandatsversion mit aktualisiertem giiltig bis-Datum
wird angelegt.

Sollten sich nach der Freigabe Anderungen am Mandat ergeben (Ausnahme: Einzugsart; hierfiir gibt es

eine gesonderte Funktion), so muss zuvor der Status zurlickgesetzt werden.

Nachdem Sie die Anderung vorgenommen haben geben Sie das Mandat erneut frei.

o Neu - Mandate Karte - MADD0OO5T - | = [
Start | Aktionen Zahlungsverkehy-12345678901234 - 2v700_DEV - AKQ-DS-HV... @
b, t | Freigeben
£) ) i reg 50
=28 Meu it ) Status zuricksetzen 4 —
Ansicht _ teilung - Notizen  Links
/% Loschen drucken 9 Einzugsart auf FRST setzen
MAQQ0O57
Allgemein ~

Code: [maoo00s7 |[= Letztes Falligkeitsdatum SEPA:
Typ: |Dab\tor v ‘ Gehart zu Debitorenposten: 0
MNr.: |10000 - ‘ Einzugsart: ‘RCUR v
Bankkanta: coM v Mandatserteilung Code: 1 v/
Mandatsart: |Cnrz Y ‘ Anz. archivierter Versionen: 1

1 1
Eiraalimandat O Mandatsanderungen:

Mandatsand beitet:
Glaubiger ID (Kreditor): | ‘ shileran it bl
Freigegeben:

Daturn letzter Einzug:

Griltinksit

Jede Anderung wird protokolliert, indem automatisiert eine neue Version des Mandats angelegt wird.

In der Version erkennen Sie am Feld Manuelle Anderung, dass die Daten durch den Anwender ange-
passt wurden. Anderungen in der Giiltigkeit, die durch die Nutzung des Mandats in einem Lastschrift-
lauf begriindet sind, erhalten das Kennzeichen nicht.
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4.3 Anlegen von Mandaten im Stapel

Zur Vereinfachung haben Sie die Moglichkeit, gleich mehrere Mandate in der Stapelverarbeitung Man-
date fiir Debitoren erstellen zu erzeugen. Offnen Sie diese Anwendung (iber Abteilungen/Verwal-
tung/Anwendung Einrichtung/dynamo/Zahlungsverkehr.

Bearbeiten - Mandate fur Debitoren erstellen | = | 2 [HSGH
Aktionen Zahlungsverkehr-12345... '@-‘
*
Filter
|6schen
MNummernserie: |MANDATE v |
Debitorennr. f. Mandat verw.: =]
Mandatsart: |C0re v|
Mandatserteilung Code: |'I vl
Mandat galtig ab: [12.07.2016 v]
Bankkonto fir Glaubiger ID: |GIRO v]

Mandat Freigeben & Drucken:

I Freigeben & Drucken

Einzelmandat: =]
Mur ein Mandat pro Bank zulassen; [
Debitor =3
Sortieren:  MNr. * l‘
Ergebnisse anzeigen:
. Wenn Nr. ¥ ist 10000.,60000

% Und Zlg.-Bedingungscode > st

. Und Zahlungsformeode st

[ S =y NPS 55 2 R

Geben Sie einen Wert ein,

[SEPALS )

Hinterlegen Sie dann die fir alle zu erstellenden Mandate glltigen Parameter:

Feldbezeichnung Beschreibung

Nummernserie

Hinterlegen Sie hier den Nummernkreis, aus dem die Mandatsnummern sys-
temseitig vergeben werden sollen.

Debitorennr. f.
Mandat verw.

Wenn Sie die Debitorennummer als Mandatsnummer nutzen wollen, wahlen Sie
hier die Option JA.

Mandatsart

Uber die hier gewihlte Mandatsart werden die Fristen fiir die Filligkeitsberech-
nung ermittelt; die zugehoérigen Parameter haben Sie in der Zahlungsverkehr
Einrichtung hinterlegt.

Wahlen Sie wie folgt:

Core: SEPA-Basis-Lastschrift

Corl: SEPA-Basis-Lastschrift mit verklrzter Anlieferung
B2B: SEPA-Firmenlastschrift

Bitte beachten Sie, dass mit der Version SEPA 3.0 DK die Mandatsart Corl in
Deutschland nicht mehr zulassig ist.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Mandatsertei-
lung Code

Hinterlegen Sie hier, welchen Text Sie fiir das Schreiben zur Mandatserteilung
nutzen wollen, falls dieses Schreiben aus NAV heraus erzeugt werden soll.

Sie haben dabei Zugriff auf die unter Abteilungen/Verwaltung/Anwendung Ein-
richtung/dynamo/Zahlungsverkehr/Mandatserteilung Texte hinterlegten Texte.
Lassen Sie das Feld leer, wird der Wert aus der Zahlungsverkehr Einrichtung her-
angezogen.

Mandat gtiltig ab

Hinterlegen Sie hier das Startdatum fir die Gltigkeit, wenn dieses fir alle im
Stapel erzeugten Mandate identisch ist.

Bankkonto fir
Glaubiger ID

Sofern Sie in der Zahlungsverkehr Einrichtung angegeben haben, dass Sie mit
mehreren Glaubiger-IDs arbeiten, hinterlegen Sie hier das zur jetzt zu verwen-
denden ID gehérige Bankkonto. Uber dies Angabe wird der Andruck der korrek-
ten ID im Mandatserteilungsschreiben gesteuert.

Arbeiten Sie nur mit einer Glaubiger-ID bleibt dieses Feld leer.

Mandat Freige-
ben & Drucken

Wahlen Sie die Aktion aus, die fiir alle im Stapel erzeugten Mandate gelten soll:

Freigeben: Die Mandate werden freigegeben, ohne dass ein Schreiben dazu aus
NAV erzeugt wird.

Freigeben & Drucken: Wenn Sie die Schreiben zur Mandatserteilung aus NAV
erzeugen wollen, konnen Sie hier den Stapeldruck initiieren.

Einzelmandat

Wenn Sie ausschlieBlich Einzelmandate (Mandatsart OOFF) erzeugen wollen,
wahlen Sie diese Option.

Nur ein Mandat
pro Bank zulas-
sen

Wenn Sie diese Option wahlen, prift NAV im Rahmen der Stapelverarbeitung ob
fiir Debitoren der getroffenen Auswahl bereits Mandate bestehen; es wird ver-
hindert, dass pro Debitor-Bankverbindung mehrere giiltige Mandate existieren.

Starten Sie die Stapelverarbeitung dann mit OK.

4.4 Andern von bestehenden Mandaten

Wenn sich Anderungen an bereits bestehenden, genutzten Mandaten ergeben, haben Sie in den fol-
genden Fillen die Méglichkeit, mittel der SEPA-xml-Dateien Anderungsmeldungen an Ihre Bank zu

Ubermitteln:

Anderung des eigenen Firmennamens

Anderung der Gliubiger-ID

Anderung eines im Mandat hinterlegten Bankkontos

Anderung der Mandatsnummer, die z.B. in einer veranderten Nummernlogik begriindet ist.

Es ist dann nicht n6tig, ein neues Mandat beim Zahlungspflichtigen einzuholen und dieses in NAV an-

zulegen.
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einen Testlauf durch

A Haben Sie an einem Mandat mehrere Anderungen durchzufiihren, so sollten Sie diese
nacheinander an lhre Bank geben.

Stimmen Sie sich auf jeden Fall zuvor einmal mit lhrer Hausbank ab und fiihren Sie ggf.

Bei Anderungen an Mandaten werden Mandatsinderungsposten erzeugt, die Sie nach erfolgreicher
Erstellung auch in der Mandatskarte tiber die Felder Mandatsanderungen und Mandatsianderungen

verarbeiten einsehen kdnnen.

Hier ist es auch mdglich, Anderungen vor der Verarbeitung zu sperren bzw. bei Bedarf wieder zu akti-

vieren.

4.4.1 Andern der Gliubiger-ID oder des Firmennamens

Rufen Sie die Zahlungsverkehr Einrichtung auf und nutzen Sie die Funktion SEPA DATEN ANDERN:

Start Aktionen

B

1((. -

by
=g

Dov;'r;l-{;a d.. Debitoren-/Mandatsnummerr] SEPA Daten

andern

&

Ausgleichsvarsch
Einrichtung -

Zahlungsverkehr Einrichtung

Allgemein

Altionen

Bearbeiten - Mandatsanderung HE |

Zahlungsverke,., 6

Aktuelle Daten o
Glaubiger ID: | DE9877709999999999 |
Fimenname: |testfirma |

MNeue Daten -
Glaubiger ID; | DE98zZ703888388889 | |=
Firmenname: |Cr0nu5 AG |

Aktualisierungsoptionen -
Glaubiger ID aktualisieren:

Mandate dndern: -
ok | | abbrechen |

Im Bereich Aktuelle Daten sehen Sie die hinterlegten Werte fiir die Glaubiger ID (aus der Zahlungsver-

kehr Einrichtung) und den Firmennamen (aus den Firmendaten).
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Geben Sie die durchzufiihrenden Anderungen unter Neue Daten ein und wihlen Sie die benétigten
Aktualisierungsoptionen aus. Sie kdnnen hier entscheiden, ob Sie ausschlielRlich die Eintrdage in den
o.a. Feldern veriandern wollen, oder ob die Anderungen auch in die bestehenden Mandate libertragen
werden sollen und gleichzeitig entsprechende Mandatsanderungsposten erzeugt werden sollen.

4.4.2 Andern des zu belastenden Bankkontos
Teilt lhnen einer lhrer Kunden eine Anderung seiner im Mandat genutzten Bankverbindung mit, so
gehen Sie wie folgt vor, um das bestehende Mandat weiter nutzen zu kénnen:

Legen Sie ein neues Debitor Bankkonto an.
Setzen Sie den Status des betreffenden Mandats zuriick.
Ordnen Sie dem Mandat das neue Bankkonto zu

Programmeseitig erhalten Sie dann einen entsprechenden Hinweis; bestétigen Sie die Anderung mit JA.

MAODDDOT

'!:9- Fir das Mandat existieren noch offene Anderungsposten.Eine Wechsel des Bankkontos ist daher nicht moglich. (Wahlen Sie 'Aktualisieren’ aus, um Fehler zu verwerfen.)

Allgemein
Code: MADDDDDT Letztes Falligkeitsdatum SEPA: [
Typ: Debitor W Gehart zu Debitorenposten:
Nr.: 50000 o Einzugsart: RCUR v
s —
Bankkonto: E4DE v Mandatserteilung Code: v|

A Sofern fiir das betreffende Mandat weitere Anderungsposten offen sind, erhalten Sie eine
entsprechende Meldung.

Geben Sie in diesem Fall das Mandat zunachst wieder frei und tibertragen oder sperren Sie
die offenen Anderungsposten. Im Anschluss kdnnen Sie dann die Anderung des zu belas-
tenden Bankkontos vornehmen.

4.4.3 Andern der Mandatsnummer

Sollten Sie sich aus organisatorischen Griinden dazu entschlieRen, lhre Mandatsnummern fiir bereits
bestehende Mandate zu dndern, wahlen Sie das entsprechende Mandat aus und nutzen Sie in der
Mandatskarte die Funktion AKTIONEN/ MANDAT UBERTRAGEN.

Sie erhalten eine Warnmeldung, die Sie zur Ubertragung mit JA bestétigen miissen:
Microsoft Dynamics NAV -

Durch die Ubetragung des Mandates wird das aktuelle Mandate auf
ungltig umgestellt.
Wollen Sie die Anderung durchfihren?

Das vorhandene Mandat wird auf ungliltig gesetzt, und es wird automatisch ein neues Mandat mit
identischen Eigenschaften und Werten erzeugt. Dieses erhalt entweder gemaR der hinterlegten Regeln
die nachste freie Nummer aus dem zugeordneten Nummernkreis oder die Nummer des zugehorigen
Debitors.
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A Zur Verwendung der Debitorennummer als Mandatsnummer beachten Sie bitte, dass zuvor
in der Zahlungsverkehr Einrichtung das entsprechende Suffix mit Lange und Trennzeichen

zu hinterlegen ist und dass dort zusatzlich die Option doppelte Mandate zulassen aktiviert
sein muss.

4.4.4 Andern der Mandatsart und / oder der Einzugsart

Mit der Version SEPA 3.0 wird die Mandatsart COR1 abgel0st. Es wird ausschlieflich zwischen Manda-

ten der Arten Core und B2B unterschieden; die Fristen fiir Core entsprechen dabei neu den Fristen fir
Corl.

Andern Sie bereits verwendete Mandate der Mandatsart Corl auf Core, indem Sie unter Abteilun-

gen/Finanzmanagement/Periodische Aktivitdten/Zahlungsverkehr/Verwaltung die Funktion Corl in
Core dndern nutzen

Bearbeiten - COR1 zu CORE andern \;li_
Aktionen Zahlungsverkehr-123... '3__&'

Filter
|Gschen

FRST auf RCUR dndern: [ ]

Mandate ~
Ergebnisse anzeigen:

1 Wenn Mandatsart st Wihlen Sie einen Wert aus.

% Und Einzugsart = st Wahlen Sie einen Wert aus.

& Filter hinzufiigen

| 0K || Abbrechen |

Filtern Sie bei Bedarf die zu dndernden Mandate und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit OK.

An dieser Stelle kénnen Sie ebenfalls die Einzugsart von FRST auf RCUR dndern. Hintergrund ist, dass
mit der Version SEPA 3.0 DK Ersteinziige nicht mehr zwingend mit FRST gekennzeichet sein miissenm
sondern bereits die Art RCUR tragen diirfen.

A Es ist zu erwarten, dass die Banken Ubergangsfristen gewidhren werden — stimmen Sie sich
daher dringend mit Ihren Hausbanken ab, wie die jeweiligen Erfordernisse sind.
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4.5 Loschen von Mandaten

Bis zur ersten Nutzung in einem Einzug kdnnen Mandate geloscht werden; soll die L6schung nach dem
Druck eines Schreibens zur Mandatserteilung geléscht werden, erhalten Sie eine Sicherheitsabfrage:

Bearbeiten - Mandate Karte - MAODDO57 =l (s
Start Alktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - zv700_DEV - AKQ-DS-HV... '@‘
o Freigeben
£) ] B =]
= a8 £ Neu e % Status zuricksetzen 4 —)
nsicht Mandatzerteilung u Notizen Links
7S Loschen drucken [ Einzugsart auf FRST setzen
MAQQ0057
Allgemein ~
Code: [Manoo0s7 |- Letztes Falligheitsdatum SEPA: |:|
Typ: |Debitor v ‘ Gehort zu Debitorenposten: 0
Nr.: |TDDDD v‘ Einzugsart: |RCUR v
Bankkanta: oM W Mandatserteilung Code: 1 v
Mandatsart |Cure " ‘ Anz. archivierter Versionen: 1
il 0 Mandatsinderungen: 1

‘ Mandatsanderungen verarbeitet:

Microsaft Dynamics NAV

Glaubiger ID (Kreditor): |
Ié‘ Das Mandat wurde bereits arn 12.07.16 gedruckt.

Freigegeben:
= Das Mandat wurde schon archiviert
Gltigkeit Maochten Sie das Mandat MADDDOST wirklich Iaschen?

[ [ e ]

4.6 Sonderfall kreditorische Mandate

Sofern Sie kreditorische Mandate in NAV angelegt haben, kénnen Sie beim Einlesen von Kontoauszi-
gen sowie bei der manuellen Erfassung von Auszugszeilen lber die Fibu-Buch. Blatter prifen lassen,
ob zu dem offenen Kreditorenposten ein giiltiges Mandat vorhanden ist.

Wenn Sie die Anwendung Bankkontoabstimmung nutzen, missen Sie in der Zahlungsverkehr Einrich-
tung zuvor die Option kreditorische Mandate priifen aktiviert haben. In der Bankabstimmungszeile
wird dann beim Ausgleich flir den Kreditorenposten liber ein Merkmal angezeigt, ob ein giiltiges Man-
dat gefunden wurde:

Bearbeiten - Bankkontoabstimmung - 1104975 - 333,

Start Alticnen Navigate

J 2 - :rd = =" % %5 Ausgleich entfernen & |
= 4T ) gl E1 == | Wl
Ansicht Vorschlagszeilen.. Ausgleich Buchen Buchen und Notizen Links

7< Léschen vorschlagen drucken

Allgemein
Bankkontonummer: |11049.75 v‘ Saldo letrter Auszug: ‘ D,DD|
Bank Name: Sparkasse Bremen Auszug Schluss-5aldo: ‘ D,OD|
IBAMN: DE21290501010001104975 Wihrungscode: l:l
Auszugsnr. |333336‘9 ‘ Sk ‘ |
Auszugsdatum: 22052013 v Saldo Sachkarito: —
Zeilen
{7 Ausgleich ~ | Zeile ~ | @& Suchen | Filter Filter l&schen
Transaktion...  Art Beschreibung Auszugshetrag  Ausgleichsbe... | Mandat Mandats Glaubiger ID | Ausgleich Ausgleich-...
ungaltig MNurmnmer (Kreditor) Kontoart Belegart
XIS v Bankposten  F.T.-HOLDING GMBH CO. KG C... -59,500,00 0,00) 1 Sachkonto
77 NE IR Danbmncken  LHKIBICLC EIHBE BPRERAER TE 2 50 &nn A n i Carbbnntn

Die Mandatsnummer und die Glaubiger-ID werden ebenfalls angezeigt.
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Falls Sie die Ausziige manuell erfassen, legen Sie ein entsprechendes Buch. Blatt an, fir das Sie die
Option kreditorische Mandate priifen aktivieren.

i Start | Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - 2v700_DEV - AKQ-DS-H.., @
X & & B i | & =)
Liste Liste Laschen = Buch.-Blatt Buchen Buchen und Als Ubersicht  Als Diagramm Notizen Links
anzeigen bearbeiten bearbeiten drucken anzeigen anzeigen
Neu Verwalten Vargang Ansicht Dateianhang anzeigen
Fibu Buch.-Blattnamen - | Riltemgabe (F3) |@'@‘ @
Sortieren:  Buch.-Blattvorlagenname Name ~ %l‘ Keine Filter angewendet
Name Beschreibung Gegenkont... = Gegenkont.. Mummerns.. Buchungsn.. = Ursachenco.. Mw.. Mw.. Transitbuch... | Kreditori.. |SEPA
inB.. zula.. Mandat... |Einz...
: Bankbuchungen Sachkonto [w] [ ] [ ] o] al]
Zahlungseingdnge und Zahlungen Sachkonto 1005 FIB-BUCHBL [wl [l [l N |
IMPORT Kontoauszugimport Bankkonto FIB-BUCHBL ) [ [w] 0| O
STANDARD  Standard Buch.-Blattname Sachkonto FIB-BUCHBL ) O [l vl O
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5 Durchfiihren von Lastschrifteinziigen

Bevor Sie zum erste

n Mal Lastschriftvorschlage erzeugen legen Sie fest, wann Sie diese grundsatzlich

durchfiihren mochten. Eine optimale Arbeitsweise erreichen Sie, wenn Sie werktaglich Einziige erzeu-

gen.

Um den Einzug von

Lastschriften schon bei der Belegbuchung vorbereiten zu kénnen, wurden in der

Tabelle Debitorenposten finf zusatzliche Felder aufgenommen, die sich standardmaRig beim Buchen
von Rechnungen und Gutschriften flllen.

Buchung.. Belegart Belegnr.

31.12.2015 Rechnung 00-1

31122015  Rechnung 00-10
31.12.2015 Rechnung  00-11
31122015 Rechnung 00-12

31.12.2015 Rechnung  00-13
31.12.2015 Rechnung  00-14
31122015 Rechnung  00-15
31.12.2015 Rechnung  00-16
31.12.2015 Rechnung  00-17
31122015  Rechnung  00-2

31.12.2015 Rechnung 00-3

31.12.2015 Rechnung  00-4

31.12.2015 i
31122015  Rechnung  00-6
31122015 Rechnung  00-7
31.12.2015 Rechnung  00-8
31.12.2015 Rechnung  00-9

AT IR Rachnuna  TNINOS

Debitoren... Beschreibung Wi... Betrag Restbetrag Filligkeits... Offen | Einzugsd.. Falligkeits.. Datum Mandats Mandat
SEPA Pre-Notifi.. Nummer  Einzugsart |

10000 Eréffnungsposten, .. 39.322.91 0,00 G1.07.2016

30000 Eroffnungsposten,... 117.868,72 117.968,72 31.01.20... ‘

10000 Ergffnungsposten, .. 98.307,26 98.307,26 31.01.20... 22.01.2016 31012016 31122015  MODD03 FRST |

20000 Eroffnungsposten,... 85.199,63 0,00 31.01.2016

30000 Erdffnungsposten, ... 124.522,54 12452254 31.01.20...

20000 Eroffnungsposten,... 58.984,36 58.984,36 31.01.20... 2201.2016 31012016 31122015 MODO19 FRST

30000 Erdffnungsposten, ... 117.968,72 117.968,72 31.01.20...

10000 Ercffnungsposten, .. 52.430,53 5243053 31.01.20.. 2201.2016 31012016 31122015  MODDO3 FRST

01454545 Eréffnungsposten, .. USD 425.715,96 42571596 31.01.20...

20000 Eroffnungsposten,... 65.538,18 0,00 OF. 16

IO ODROONE AR RDORED

10000 Ersffnungsposten, .. 78.545.81 0,00 0
30000 Eroffnungsposten,... 52.430,54 52.430,54

20000 Ersffnungsposten, . 39.322,91 0,00 0

10000 Eroffnungsposten,... 104.861,08 000 1 1

30000 Erdffnungsposten, ... 117.968,72 117.968,72 711.071.20...

20000 Ercffnungsposten, .. 78.645,81 7577595 14.01.20... 07.01.2016 14012016 31122015  MODD19 FRST
10000 Er&ffnungsposten, .. 78.645,81 78.645,81 31.071.20... 22012016 31012016 31.122015  MO0DDD3 FRST
40575357 Rechnina 103005 104772 104733 A7 0320

Feldbezeichnung Beschreibung

Einzugsdatum

Dieses Datum wird bei der Buchung automatisch anhand der in der Zahlungsver-
kehr Einrichtung hinterlegten Regeln ermittelt.

Es ist das Datum, an dem die Einzlige der Bank libergeben werden miissen. Es
wird aktualisiert,

sobald Sie eine SEPA-Zahlung buchen, die zu einer Anderung der Ein-
zugsart des verwendeten Mandats von FRST auf RCUR fiihrt oder
sobald Sie das Falligkeitsdatum SEPA bzw. das Datum Pre-Notification
andern.

Beim Erstellen von Lastschriftvorschlagen wird dieses nicht editierbare Feld als
Filterkriterium genutzt.

Datum Pre-No-

Hier finden Sie das Erstelldatum der zum Posten gehdrigen Pre-Notification.

tification Je nach Einrichtung des Moduls Zahlungsverkehr ist dies das Buchungs- oder das
Belegdatum des zum Posten gehorigen Belegs.
Das Feld ist bei Bedarf editierbar.
Mandatsnum- Hier finden Sie die Bezeichnung des zum Zeitpunkt der Belegbuchung giiltigen,
mern verwendeten Mandats.

Nutzen Sie parallel mehrere Mandate fiir den Debitor, so wird durch NAV auto-
matisch das erste giiltige Mandat verwendet.

Das Feld ist bei Bedarf editierbar.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Falligkeitsdatum | An dieser Stelle finden Sie das berechnete Falligkeitsdatum fiir den SEPA-Last-
SEPA schrifteinzug.

Je nach Einstellung in der Zahlungsverkehr Einrichtung basiert die Berechnung
entweder

auf dem Buchungs- oder dem Belegdatum des zum Posten gehdrigen
Belegs zuz. der Anzahl Tage Pre-Notification oder

auf dem Falligkeitsdatum des zum Posten gehorigen Belegs (Wahlen Sie
dann die Option Zahlungsbedingung beriicksichtigen in der Zahlungs-
verkehr Einrichtung).

Mandat Einzugs- | In diesem Feld sehen Sie die aktuelle Einzugsart aus dem im Posten verwende-
art ten Mandat.

Der Eintrag wird aktualisiert, wenn sich der Eintrag im gleichnamigen Feld des
zug. Mandats andert.

A Bitte beriicksichtigen Sie, dass alle Datumsfelder neu berechnet werden, sobald Sie Ande-
rungen am Mandat durchfiihren.

Wenn Sie die Falligkeit der SEPA-Lastschrift andern wollen missen Sie nach den geltenden
Vorschriften eine erneute Information an den Debitor (Pre-Notification) libermitteln.

Damit eine gednderte Falligkeit nicht verloren geht andern Sie bitte zwingend das Feld Fal-
ligkeitsdatum (nicht: Falligkeitsdatum SEPA), wenn Sie mit der Option Zahlbedingungen
beriicksichtigen arbeiten.

Mochten Sie diese Funktionen fiir weitere Belegarten nutzen, so schalten Sie diese in der Zahlungsver-
kehr Einrichtung im Register Mandate frei.

5.1 Erzeugen von Lastschriftvorschldagen

Starten Sie mit einem leeren Zahlungseingangs Buch.-Blatt und filtern Sie zunachst lhre Debitoren
wie gewohnt Uber die Funktion DEBITOR SEPA LASTSCHRIFTVORSCHLAG.

A Bearbeiten - Zahlungseingangs Buch.-Blatt - ALLGEMEIN-ALL
Start Aktionen Navigate

x =" g, = 3 {&] Debitor SEPA Lastschriftdatei o |
'{lra_l s gl - = =}

|- | Abstimmen — —
Léschen | Buchen Buchen und Posten Debitor SEPA - : Zahlungsvorschlagsliste  Zahlungsvorschiagsliste
drucken  ausgleichen... |Lastschriftvorschlag | 4. Dimensionen Uberweisung Lastschrift SEPA

Buch.-Blattname: | ALLGEMEIN v

Sie haben die Moglichkeit, die Posten so abzufragen, dass Sie das Einzugsdatum als Kriterium nutzen
konnen. Entscheiden Sie sich bitte auch, ob Sie ausschlieflich Debitoren mit einem Saldo > 0 einbezie-
hen wollen.
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Bearbeiten - Debitor SEPA Lastschriftvorschlag | — | 2 [IS€H

Aktionen Zahlungsverkehr-12345... ri}'
Filter
I5schen
Optionen -~

Filter
Filligkeitsdaturm SEPA: |‘IB.D?.ED16 v |
Einzugsdaturn: | W |
Mandatsart: |C0r& v|
Einzugsart: |RCUR v|

Optionen
Buchungsdaturm: |15.{)?.2015 W
Gegenkontoart: |Bankkont0 v|
Gegenkontonr.: |GIRO v|
Falligkeitsdatum 5EPA Gberschreiben: | w |
Falligkeitsdaturm SEPA new: | v
Gutschrift Verarbeitung: |Standard W |
Saldenprofung: eing vl

Feldbezeichnung Beschreibung

Falligkeitsdatum | Es werden alle offenen Debitorenposten mit Falligkeitsdatum SEPA kleiner oder
SEPA gleich dem hier angegebenen Datum im Vorschlag berlicksichtigt.

Nutzen Sie dieses Kriterium, muss das Feld Einzugsdatum leer bleiben.

Einzugsdatum Es werden alle offenen Debitorenposten mit Einzugsdatum kleiner oder gleich
dem hier angegebenen Datum im Vorschlag berticksichtigt.

Nutzen Sie dieses Kriterium, muss das Feld Falligkeitsdatum SEPA leer bleiben.

Mandatsart Mittels dieser Option filtern Sie die Posten auf die zum zugehérigen Mandat ge-
hoérigen Mandatsarten Core und B2B (ggf. auch Corl). Die parallele Einbezie-
hung mehrerer Mandatsarten in einem Einzug ist nicht zulassig.

Einzugsart Setzen Sie hier keinen Filter, so wird pro im Vorschlag enthaltener Einzugsart ein
eigener Payment Information Block in der resultierenden SEPA-xml-Datei ge-
schrieben.

A Wollen Sie die Daten per HBCI (ibertragen, darf die Datei nur einen einzigen Block enthal-
ten, da sie sonst als unzuldssig abgewiesen wird. Erstellen Sie daher in diesem Fall pro Ein-
zugsart eine eigene Datei.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Buchungsdatum | Hinterlegen Sie hier das im Buchblatt zu verwendende Buchungsdatum.

Gegenkontoart Soll aus dem Lastschriftvorschlag anschlieRend eine Datei erzeugt werden, so
missen Sie hier die Kontoart Bankkonto hinterlegen.

Gegenkontonr. Erfassen Sie hier die Nummer des anzusprechenden Bankkontos. Auf diesem

Konto werden Ihnen die Einziige gutgeschrieben.

Bei Bedarf konnen Sie das Konto im Rahmen der Dateierzeugung noch austau-
schen.

Falligkeitsdatum
SEPA Uberschrei-
ben

Uber dieses Feld steuern Sie das zu verwendende Filligkeitsdatum SEPA; nut-
zen Sie eine der folgenden Optionen:

Leer: Das Falligkeitsdatum SEPA des im Vorschlag enthaltenen Postens wird in
die Buch.-Blattzeilen ilbernommen.

Fest: Tragen Sie hier ein Datum ein, zu dem die Posten eingezogen werden sol-
len. Es wird dann in der SEPA-Datei als Ausfiihrungsdatum eingetragen. Sie
miussen darauf achten, dass dieses Datum weder auf einen Feiertag noch auf ein
Wochenende fillt.

Target 2: Das Falligkeitsdatum SEPA des im Vorschlag enthaltenen Postens wird
in die Buch.-Blattzeilen (ibernommen. Es erfolgt eine zusatzliche Prifung, ob es
auf einen Bankarbeitstag fallt. Ist dieses nicht der Fall, wird das Falligkeitsdatum
SEPA auf den folgenden Bankarbeitstag gesetzt; dieses sehen Sie in der Buch-
blattzeile, im Posten wird der Wert nicht gedndert.

Falligkeitsdatum

Sofern Sie zuvor die Option fest fir das Falligkeitsdatum SEPA {iberschreiben

SEPA neu gewahlt haben, konnen Sie hier das zu verwendende Datum angeben.
Gutschrift Verar- | Wahlen Sie fur die im Vorschlag ggf. enthaltenen Gutschriften eine der folgen-
beitung den Verarbeitungsmoglichkeiten:

Standard: Gutschriften werden entsprechend des Falligkeitsdatum SEPA aus
dem zugehorigen Debitorenposten verarbeitet.

Automatisch zuordnen: Gutschriften werden unabhangig von ihrem Falligkeits-
datum SEPA den Dateibl6cken zugeordnet. Dabei wird die von lhnen in der Zah-
lungsverkehr Einrichtung hinterlegte Anzahl von Posten (Zahlungsposition) be-
ricksichtigt.

Saldenprifung

Wahlen Sie aus den folgenden Optionen:

Lastschriftvorschlag: Nur, wenn fir den Debitor ein Einzug maoglich ist, werden
Posten vorgeschlagen.

Keine: Es werden auch Debitoren mit einem ,umgekippten” Saldo vorgeschla-
gen, um Ihnen einen vollstandigen Uberblick iiber die falligen Posten zu geben.
Diese Option entspricht der alten Funktion mit Uberhang; i.d.R. ist eine manu-
elle Uberarbeitung des Vorschlags notwendig.

fuhren.

¥ Gutschriften werden in Lastschriftvorschlagen nur beriicksichtigt, wenn sie zu Einziigen
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Die Sortierung der Posten im Buch.-Blatt erfolgt nach Einzugsdatum, Einzugsart und Debitor; hier-
durch kann der vorgegebene Dateiaufbau sichergestellt werden.

'O“ Posten eines Debitors miissen nicht zwingend untereinander stehen, wenn sie verschie-
dene Einzugsdaten haben.

Wenn Sie manuell Posten zum Vorschlag hinzufiigen, sortieren Sie die Posten bitte nach-
folgend mit Hilfe der Funktion AKTION/ZEILEN NEU SORTIEREN (SEPA).

Uberpriifen Sie den Lastschriftvorschlag tiber das Debitor Zahlungseingangs Buch.-Blatt und nehmen
Sie ggf. Anderungen und / oder Ergdnzungen vor. Sie kénnen auch das Filligkeitsdatum SEPA bei Be-

darf noch einmal anpassen.

Der SEPA-Lastschriftvorschlag wird Ihnen ggf. auch Posten vorschlagen, deren Einzugsdatum bereits
Uberschritten ist oder die ein ungiiltiges Mandat haben; auf beide Fehler werden Sie in der zugehorigen

Buch.-Blattzeile hingewiesen.

A Posten mit unglltigen Mandaten fliihren bei der Dateierstellung zum Abbruch, Posten mit
abgelaufenem Einzugsdatum hingegen nicht.

M Bearbeiten - Zahlungseingangs Buch.-Blatt - ALLGEMEIN-ALLGEMEIN

RN s | o Naiote
K {,5: %‘ ."{7:' Tj {] Debitor SEPA Lastschriftdatei = =
: d = ;-] Abstimmen

Zahlungsvorschiagsliste Zahlungsvorschiagsliste
Uberweisung Lastschrift SEPA

Zahlungsver

Léschen | Buchen Buchen und Posten Debitor SEPA =
drucken  ausgleichen... Lastschriftvorschlag . Dimensionen

Buch.-Blattname: | ALLGEMEIN v

Buchungsd... Belegart Falligkeitsd.. Mandats.. |Man... | Mandat Ein...
15.07.2016 Zahlung 04.07.2016 MADDED5T ] [RCUR
15.07.2016 Zahlung 14.07.2016 MAOODDST ] |RCUR
15.07.2016 Zahlung 23.07.2016 MADDOD0G [ ] |RCUR

Betrag Gegenkont.. Gegenkont.. 'St
-87.000,00 Bankkonto GIRO
-12.510.72 Bankkonto  GIRO |
GIRO |

| Kentoart Zahlart Kontonr. Beschreibung
Debitor Abbuchungs... 10000 Zahlung von Rechnung 103026 |
Debitor Abbuchungs... 10000 Zohlung ven Rechnung 103027

Debitor Abbuchungs... 20000 Zshlung von Rechnung 103031 -25.099,50 Bankkonto

A Posten ohne Mandatsnummer werden nicht zum Ausgleich vorgeschlagen.

Nutzen Sie unterstiitzend auch die Zahlungsvorschlagsliste Lastschrift SEPA. Sie konnen sich hier auf
Wunsch zusatzlich die externe Belegnummer der Posten mit anzeigen lassen. Weitere Optionen sind
der Druck von Postendetails und die Bildung von Zwischensummen pro SEPA Filligkeitsdatum.
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M4 1 von 1 B a1 W~ 1% -
Zahlungsvorschlagsliste
CRONUS AG
Buch.-Biatt Vorlagennams ZHLG. DEEI
Buch.-Blatnams LS EINZOGE
Externe Bslegnr. Beleg- Re.Betrag (MW) Zshibetrag (MW)  Restbetrag in Wighr, Faliigheitsdat
Distum WWshrung Code um SEPR
10000 Mobel-Meller KG Tischlerstr. 4-10
HTI0000 140077278 NOLADEHMNOS
01.01.2018 194,07 194,07 0.00 08.01.2018
184,07 154,07
10030007 24.06.2018 20.230.00 20:230,00 0.00 08.07.2018
T0-00E 25.06.2018 20.230,00 20,230, 00 0,00 08 072018
20.230,00 20.230.00
Z3-10000-001 20082018 B.O0T3.56 B.458 BE 0 10.07. 2018
T0-00 26.06.2018 15.040,00 T5.040, 00 0,00 10.07.2018
2T 1356 25.438.85
310000002 270682018 3.400,35 3.408 35 0 11.07.2018
3.408,35 340835
10000006 25.06.2018 23.800.00 23.800,00 0.00 12.07.2018
10000007 28.06.2018 17.850.00 17.850.00 0.00 12.07.2018
41.650,00 41.650,00
10000 112 876,38 1129277
20000 Blitenhaus GmbH Ferdinands Hoh 3
100 1000 100002
TR0 28.06.2018 2142000 21.420,00 0,00 12.07.2018
21.420,00 2.4, M
Fehler bei Mandat MO0 10:
SWIFT Code auf Mandat 20000 bei der Bank DB darf nicht leer sein
SWIFT Code auf Mandat 20000 bei der Bank DB muss & cder 11 Zeichen beinhalten
1BAN auf Mandat 20000 bei der Bank DB darf nicht leer sein
1BAN auf Mandat 20000 bei der Bank DB muss 5 bis 34 Zeichen beinhalten
20000 24.420,00 21.420,00
‘F0000 Harburger Baderwelt Wasserweg 1
5000 G000 GO0005 COBADEFF133
Z0-Z0000-001 26.06.2018 212321 IRt 0.00 10.07.2016
2AH 2AH
0000 21281 2128,
[Total 136.376,19 134.764.48

Suchen MNachster

0607 16

Seite 1

AKQUINETANBRUNNER

Skonto Skonto  Shontodstu  sonstiges
magl. (MW} MW} m
48436 Disseldorf
DESS217 300000140077 278
0,00 0,00
0,00 0,00 Aktueller Zzhlbetrag
0,00 0,00
0,00 0,00 Aktueller Zahlbetrag
0,00 0,00
0,00 000  Bktueller Zzhlbetrag
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 000  Bktueller Zzhlbetrag
0,00 0,00
0,00 0,00 Aktueller Zzhlbetrag
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00  Aktueller Zzhlbetrag
0,00 0,00
80897 Minchen
0,00 0,00
0,00 0,00 Aktueller Zahlbetrag
0,00 0,00
24T Hamburg
DEB3107456 37 28764 36076
0,00 0,00
0,00 0,00  Aktueller Zahlbetrag
0,00 0,00
0,00 0,00

Hier werden Ihnen auch noch einmal Fehler aufgezeigt, die zur Abweisung der Datei fihren kdnnten.
Bearbeiten Sie den Vorschlag und die zug. Datensatze nach.
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5.2 Erzeugen der Lastschriftdatei

Zur Erstellung der SEPA Lastschriftdatei rufen Sie das Debitor Zahlungseingangs Buch.-Blatt auf, in dem
Sie lhren Lastschriftvorschlag erzeugt haben. Wahlen Sie die Funktion AKTION/DEBITOR SEPA LAST-
SCHRIFTDATEI und passen Sie bei Bedarf das zu nutzende Bankkonto und auch die zu verwendende
Nummernserie fiir die Datei noch einmal an:

Bearbeiten - Debitor SEPA Lastschri... \;‘i-

Altionen Zahlungsv... Lﬁ
Optionen -
Bankkonto: |-'°.":1.r§e vl

Inlanddateinummernserie: |D‘ISKNO |

Drucken ~ ‘ WYorschau ||Abbrechen ‘

In der Datei werden nun systemgesteuert immer die Zahlungen zu sog. Payment Information Blocken
zusammengefasst, die ein identisches Falligkeitsdatum und die gleiche Einzugsart haben; das Ausfiih-
rungsdatum der Datei ergibt sich aus dem Wert im Feld SEPA Falligkeitsdatum der enthaltenen Posten.

Alle bei der Dateierstellung erzeugten Zahlungsposten werden protokolliert, so dass Sie diese zur er-
neuten Dateierstellung sowie fir die Erstellung von Reports nutzen kénnen.

A Die Dateierstellung bricht ab, sobald in den Zahlungsposten ein ungiiltiges Mandat enthal-
ten ist.

5.3 Buchen der Lastschriftdatei

Nach dem Erstellen der Datei kénnen Sie die Datensatze direkt aus dem Zahlungs Eingangs Buch.-Blatt
buchen.

5.4 Nutzen von Zahlungsavisen

Sofern Sie in der Zahlungsverkehr Einrichtung den Parameter Mit Begleitbrief (SEPA Deb. Lastschrift)
gesetzt haben, das Feld Anzahl Posten (Avis Debitor Lastschrift) gefillt ist oder in den Stammdaten
eines in der Lastschriftdatei vorhandenen Debitors eine entsprechende Kennzeichnung vorgenommen
haben, erhalten Sie bei der Dateierzeugung ggf. folgende Meldung:
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Flr einen oder mehrere Debitoren wurden statt Einzelbuchungen Sammel-Einzugsposten an die Bank
Ubermittelt; die einzelnen Positionen erscheinen auf einem gesonderten Zahlungsavis, dass Sie dem
Debitoren zur Verfligung stellen konnen. Verbleiben Sie zum Druck der Avise im Debitor Zahlungsein-
gangs Buch.-Blatt und wahlen Sie die Funktion ZAHLUNGEN/ZAHLUNGSAVIS. Ein Muster fir ein Avis

sehen Sie hier:

von 27 b B e B a - wox

Mabel-Meller KG
Herr Michael Emanuel
Tischlerstr. 4-10

48436 Disseldorf

Lastschriftavis

Machstehende Belege werden am 10.07.16 fir 10000 eingezogen:

Ursprungs-
Belegart Beleqnr. Beleq- Datum Betrag
Rechnung 103032 26.06.2016 B8.07356
Rechnung 103041 26.06.2016 19.040,00

- Suchen Machster

CRONUS AG
Hofstralie 12
Benrath

20097 Hamburg

Telefonnr. 995/9499 99 99

Faxnr. 989/99999 90

USt-Idhr. DETTTTIT7777

IBAMN DEGT 1004 8392 7221 8882
SWIFT-Code

Bank Weltweit Bank

Kontonr, 99-99-383

Hamburg, 10.07.16

Skonto-
Betrag Betraq Zahlbetrag
-6.458 85 -5.458 85 EUR
-19.040,00 -19.040,00 EUR
Gesamtbetrag -25 488 85 EUR

Sie haben die Moglichkeit, die Lastschriftdatei auszuwahlen, fir die der Avisdruck erfolgen soll; auch

nachtragliche oder wiederholte Drucke sind so moglich.

Arbeiten Sie mit der Option Zahlung fiir Dritte zulassen, konnen Sie Sammelavise fiir diejenigen Debi-
toren erstellen, die Uber das gleiche Mandat abgerechnet werden.
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6 Verarbeiten von Kontoausziigen
In diesem Abschnitt erhalten Sie Informationen zur Verarbeitung von Kontoausziigen; aufgefiihrt wird
schrittweise der Import der Auszlige bis hin zur Bankkontoabstimmung.

Flr die Funktionen des erweiterten Ausgleichs beachten Sie bitte auch die zugehorige Dokumentation
Handbuch Erweiterter Ausgleich.

6.1 Import von elektronischen Kontoausziigen

Nutzen Sie die Méglichkeit der automatischen Ubernahme von elektronischen Kontoausziigen, um die
manuelle Eingabe der Zeilen zu vermeiden. Folgende Wege stehen lhnen zur Verfligung.

6.1.1 Ausziige im Dateiformat camt.053

Banken stellen Kontoauszlige im xml-Format im definierten Standard camt.053 zur Verfligung. Hier
werden die Informationen in strukturierten Feldern bereitgestellt, so dass sie nicht mehr in den auf
140 Zeichen begrenzten Verwendungszweck (ibernommen werden missen; dieses gilt bspw. Fir die
Mandats-ID und die Glaubiger-ID.

- Die Bereitstellung der Ausziige in den Formaten camt.053 und MT940 erfolgt derzeit paral-
lel; stimmen Sie sich mit lhrer Bank dazu ab, welches Format Sie bendtigen.

Einen generellen Endtermin fiir das Format MT940 gibt es offiziell noch nicht.

Wihlen Sie zum Import Abteilungen/Finanzmanagement/Periodische Aktivitdten/Zahlungsver-
kehr/camt.053-Format.

o Zahlungsverkehr - Microsoft Dynamics NAV
P
@-u-v | Zahlungsverkehr-12345678901234 » Abteilungen » Finanzmanagement » Periodische Aktivititen » Zahlungsverkehr »
Abteilungen *.| Zahlungsverkehr
[+ Object Manager
4 Finanzmanagement Listen
Finanzbuchhaltung IBAN Hin / Riick
Bankmanagement IBAN Riick Import Historie
Kostenrechnung
Cashflow Aufgaben
Debitoren Bankbeleg Import
Kreditoren Bankschnittstellen-Format
Anlagen DTA-Format
Lager ~E

IBAN Hin / Riick

IBAM HIN Datei schreiben
Import [BAN Rick Datei

4 Periodische Aktivitaten
Sachposten
ISt

Wiéhrung

Sie gelangen dann direkt in den Explorer und kénnen die zu importierende Datei auswahlen. Starten
Sie den Import iiber Offnen.

Alternativ knnen Sie direkt in die Bankkontosbatimmung gehen und dort unter VORGANG/IMPORT
MT940 FORMAT die Datei importieren:
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Bankkontoabstimmung - Microsoft Dynami

-
! v Zahlungsverkehr-12345678%01234 » Abteilungen » Finanzmanagement » Bankmanagement » Bankkontoabstimmun
G g g g g g
W Start Aktionen
Y 4 B, = g €= £ import DTA-Format
| 7 ? —— J ; =] ol E=1
|/ 22X &£ W 3 = ] | &

----- | Import MT940-Format
Neu Bearbeiten Ansicht Loschen = Buchen Buchenund Import aus & Als Diagramm Notizen Links

drucken  Bankschnittst] | Import camt053-Format anzeige anzeigen

[]

Wihlen Sie direkt die zu importierende Datei und Starten Sie den Import mit OFFNEN.

Im ersten Schritt wird nun der Auszug technisch importiert; im Anschluss daran werden die Kontoaus-
zugsdaten in die entsprechenden Tabellen importiert und stehen liber die Bankkontoabstimmung zur
weiteren Verarbeitung zur Verfligung.

Sollten wahrend des Importvorgangs inhaltliche Fehler registriert werden (bspw. weil das im Auszug
vorhandene Konto in NAV nicht vorhanden ist oder identifiziert werden kann), so erhalten Sie eine
entsprechende Fehlermeldung, die Sie direkt im Dialogfenster angezeigt bekommen.

Microsoft Dynamics NAV ]

i -_-.\'-l Der Impert wurde mit Fehlern beendet, bitte prifen Sie die CAMT

Importjournale

Dieses finden Sie unter Abteilungen/Finanzmanagement/Bankmanagement/Historie/camt Import-
journale; verzweigen Sie in die Auszlige und sehen Sie sich bei Bedarf Gber die Funktion ANSICHT De-
tailinformationen an:

N Ansicht - camt Import Auszug - 102490 - 10000 =15
Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678901234 - z... !E‘
/ Bearbeiten o0 |
=/ Neu " A L|T
L
 Loschen otizen  Links

102420 - 10000

Allgemein A
Nr.: | strid: [p3sacsaz0140107214327 \
Status: |Feh|er v ‘ StmtElectronicPageNo: |HODOODOZ ‘
Fehlerbeschreibung: | Kein Bankkonto mit IBAN A StmtLegalPageMo: | ‘

DE14740618130000033626 fur CAMT
b el StmtCreationDate: [2016-05-31T21:43.22.0+ 01:00 |
= BankAcclBAN: |pET4740618130000033626 |
GrpMsglD: 053D2016-05-31T21:43:27.0M 140000002 BankAccCurrency: |EUR \
GrpCreationDate: 2016-05-31721:43:22.0+ 01:00 BankAccOwner: |Testkcmtn Numpmer 1 \
GrpMsgReptid: | BankAccBIC: |GENODEF1PFK ‘
GrpMsgPageNo: BankAccOthrld: |pE 120257047 |
GrpMsgPageEnd: BankAccOthrlssr: |UmsSt\d ‘
BalCdOPriry: LastBalCdOrPrtry:
BalAmount: [1000.00 ‘ LastBalAmount: [3003.00 |
BalCurrency: |EUR ‘ LastBalCurrency: |EUR ‘

BalCdtDbtind: LastBalCdtDbtind: CRDT
BalDate: -05- LastBalDate: 2016-05-31

83
==
2=
&

Zeilen =
o Suchen | Filter i Filter loschen
NtryAmou;ﬂt NtryCurrency NtryCdtDbt... NtrySts MtryPostin..  NtnyValueD.. N
2003.00 EUR DEIT BOOK 2016-05-31 2016-05-31 20
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Beheben Sie die aufgefiihrten Fehler und legen Sie nach erfolgter Fehlerbehebung von hier aus auch
die Auszugszeilen GUber NAVIGATE/BANKKONTOABSTIMMUNG ANLEGEN manuell an.

6.1.2 Ausziige im Dateiformat MT940

Das Format MT940 wird von den Banken standardmaRig als Format fiir den internen Datenaustausch
verwendet. Hier sind alle Geschaftsvorfalle darstellbar.

Wihlen Sie zum Import Abteilungen/Finanzmanagement/Periodische Aktivitdten/Zahlungsver-
kehr/Bankbeleg Import/MT940-Format. Sie gelangen dann ist das zugehdrige Importfenster:

iy Bearbeiten - MT940 Import Dialog - | = [
- Aktionen Zahlungsverkehr-123.., '-@-'
€& = +5
Import Import Aktualisieren
Datei  Puffer
Dateiinformation A
Dateiformat: lAitol v
Dateiname: |
Verarbeitung A

Dateiformat: Auto

Rickmeldung:

| Dateiinf.. [7Auszugs.:’ Lf'lmpor‘t Datei | |"5' Import Puffer | | SchlieBen |

Alternativ kénnen Sie den Import auch direkt tiber die Bankkontoabstimmung durchfihren:

-y Bankkontoabstimmung - Microsoft Dynami
‘& L ? Zahlungsverkehr-12345678801234 » Abteilungen » Finanzmanagement » Bankmanagement » Bankkontoabstimmun
\a/ g L g g g
m Start Aktionen
| Y 4 2 K =1y i’ 4= | Zimpos DTA-Format i &2
& =7 F I = | Import MT940-Format | ’ ) L !
Neu Bearbeiten Ansicht Loschen  Buchen Buchenund Importaus L =rzicht  Als Diagramm Notizen Links
drucken  Bankschnittst. || Import camt053-Format anzeigen

Wenn lhnen das Dateiformat bekannt ist, wahlen Sie es bitte aus; alternativ nutzen Sie den Wert Auto.
Mittels des Feldes Dateiname gelangen Sie direkt in den Explorer; hier wahlen Sie die zu importierende
Datei aus und starten den Importprozess Gber IMPORT DATEI. Im Fensterbereich Riickmeldung wird
Ihnen direkt angezeigt, welche Daten Glbernommen wurden und welche Fehler ggf. aufgetreten sind
(bspw. wiederholter Import eines bereits vorhandenen Kontoauszugs).

Verzweigen Sie zur weiteren Bearbeitung der importierten Posten in die Anwendung Bankkontoab-
stimmung.

6.1.3 Mandanteniibergreifender Import von MT940-Ausziigen

Erhalten Sie Kontoauszlige im Format MT940, in denen Bankkonten mehrerer Mandanten enthalten
sind, starten Sie nach entsprechender Einrichtung des Zahlungsverkehrs die Anwendung Abteilun-
gen/Finanzmanagement/Periodische Aktivititen/Zahlungsverkehr/MT940-Format.
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Analog zum Import fiir einzelne Mandaten hinterlegen Sie zunachst die Ihnen bekannten Angaben und
wahlen die zu importierende Datei aus. Starten Sie danach den Import tGber IMPORT DATEI. Sie erhal-
ten Rickmeldungen liber die lbernommenen Daten und ggf. aufgetretene Fehler.

Nach Abschluss des Importvorgangs steht lhnen folgendes zur Verfligung:

Die den aktuellen Mandanten / ,,Importmandanten” betreffenden importierten Posten fin-
den Sie in der Anwendung Verarbeiten Kontoausziige zur weiteren Bearbeitung.

Die betreffenden Kontoauszugsposten weiterer Mandanten stehen Ihnen in der Tabelle Aus-
zugspuffer zur Verfiigung. Wechseln Sie den Mandanten und rufen Sie die in der Anwendung
Abteilungen/Finanzmanagement/Periodische Aktivitdten/Zahlungsverkehr/Bankbeleg Im-
port/MT940-Format die Funktion IMPORT PUFFER aus. Nach Abschluss des Importvorgangs
stehen Ihnen die Posten in der Anwendung Verarbeiten Kontoausziige zur weiteren Bearbei-
tung zur Verfiigung. Der gepufferte Auszug wird aus der Tabelle MT940 Journal geldscht.

Bl cronen Angelikas CRONUS AG - 900_.., @

NS

Import Import Aktualisieren

Datei Puffer
Auszugspuffer ~
Anzahl Kontoauszige: ..
Verarbeitung ~
Dateiformat: Auto
Rackmeldung: Element 1 (MT940-5) ~
- Auszug aus Puffertabelle entfernt. =
Kontoauszug 20-1 mgelegt.|
...........................................................
v
Dateiinf... ~Auszugsi. | [} Import Datei | | Import Pufer SchlieBen

6.1.4 Nutzung von eigen-definierten Schnittstellenformaten

Erhalten Sie Ausziige in einem vom Standard abweichendem Format und haben Sie die entsprechende
Schnittstelle zuvor definiert, so wihlen Sie zum Import Abteilungen/Finanzmanagement/Periodische
Aktivitdten/Zahlungsverkehr/Bankschnittstellen-Format. Sie erhalten gelangen direkt in den Explorer
und kénnen die zu importierende Datei direkt auswahlen.

Starten Sie den Import mit Offnen. Ein Informationsfenster gibt lhnen Riickmeldung iiber den Import-
fortschritt. Nach Abschluss des Importvorgangs stehen lhnen die Posten in der Anwendung Bankkon-
toabstimmung zur weiteren Bearbeitung zur Verfligung.

6.2 Durchfiihren des Ausgleichs

Beim Buchen von Bankkontoausziigen — gleich, ob manuell oder tber Dateiaustausch — werden Uber
das in der Bankkontobuchungsgruppe hinterlegte NAV-Bankkonto Bewegungen erzeugt; parallel ent-
stehen Bankposten in der Tabelle Bankkonten. Den Saldo der Bankposten sehen Sie auf der zugehori-
gen Bankkontokarte; er sollte dem Saldo |hres letzten Bankkontoauszugs entsprechen.
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Wihlen Sie nach Durchfiihrung des Kontoauszugimports Abteilungen/Finanzmanagement/Bankma-
nagement/Bankkontoabstimmung. Sie erhalten eine Liste der mdglichen abzustimmenden Konten,
Uber die Sie den gewlinschten Auszug zur weiteren Bearbeitung auswahlen kénnen. Ordnen Sie dann
den Auszugszeilen schrittweise offene Bank-, Debitoren- und / oder Kreditorenposten zu oder kontie-

ren Sie nur auf die entsprechenden Konten ohne Postenausgleich.

-
sart

= |MNeu
Ansicht
7% Loschen

Aktionen

GIRO - _100140000002

Allgemein

.!.':l
=

Vorschlagszeilen.. Ausgleich Buchen Buchen und

Bearbeiten - Bankkontoabstimmung - GIRO - _1001400000(

Navigate

=1l =" 7 _!:’!" Ausgleich entfernen
| dl}'_ !

Motizen Links

S8 |
|

vorschlagen drucken

Bankkontonummer: | EE
Bank Mame:

IBAN:

Postbank

DE14740618130000033626

vl Saldo letzter Auszug: | 3.[)03,00|

1.000,00|

Auszug Schluss-Salde: |

]

Wahrungscode:

Auszugsnra

\_100140000002

Sachkonto: |1220 |

Auszugsdatum:

31.05.2016 w

Saldo Sachkonto:

141.972,63

Zu Informationszwecken stehen Ihnen im Kopf die folgenden Angaben zur Verfligung:

Feldbezeichnung Beschreibung

Bankkontonum- | Hier sehen Sie das NAV-Bankkonto, das durch den Kontoauszug angesprochen

mer wird. Das Feld wird beim Einlesen des Auszugs automatisch gefullt.

Bank Name Hier sehen Sie den Zur Bankkontonummer gehérigen Banknamen.

IBAN Hier wird Ihnen die zum Bankkonto gehoérige IBAN angezeigt.

Auszugsnr. Die Auszugnummer wird in den meisten Fallen in der Kontoauszugdatei mitge-
liefert.
Einige Banken liefern keine Auszugsnummer mit. In diesen Fallen wird das Feld
automatisch durch NAV gefiillt; Basis hierfir ist das Feld letzte Kontoauszugsnr.
des Bankkontos, die um eins erhoht wird.

Auszugsdatum Hier sehen Sie das in der Datei enthaltene Auszugsdatum.

Saldo letzter Aus-
zug

Dieser Wert ermittelt sich aus dem Startsaldo der Auszugsdatei.

Wahrungscode

Hier sehen Sie die Kontoauszugswahrung.

Sachkontonr.

Hier sehen Sie das NAV Sachkonto, das gemaR Einrichtung aus der Bankkon-
tobuchungsgruppe fiir das Bankkonto libernommen wird.

Saldo Sachkonto

Hier sehen Sie den aktuellen Saldo des entsprechenden Sachkontos. Dieser
sollte mit dem Saldo letzter Auszug libereinstimmen.
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A Wird ein Kontoauszug ohne Kontoauszugsnummer versehentlich doppelt importiert, so er-
halten Sie im Fenster Riickmeldung einen entsprechenden Warnhinweis; ein Abbruch des

Imports erfolgt jedoch nicht.

Im unteren Bereich der Zeilen finden Sie zeilenweise diese Angaben:

Feldbezeichnung Beschreibung

Transaktionsda-
tum

Hier sehen Sie das Wertstellungsdatum der Bank.

Art

Importierte Bankkontoauszugszeilen werden mit der Art Bankposten vorbelegt.

Beschreibung

Hier finden Sie den Verwendungszweck der Bankauszugszeile.

Auszugsbetrag

Hier wird der Betrag des Auszugspostens angezeigt.

Ausgleichsbetrag

Hier sehen Sie den Betrag der Transaktion, die durch den Bankposten ausgegli-
chen wird

Sofern Sie Daten manuell fir Schecks oder Zahlungen erfassen, kann hier auch
der Betrag des zugehorigen Scheckpostens bzw. Zahlungsposten stehen.

Differenz

Sofern sich aus den Feldern Auszugs- und Ausgleichsbetrag eine Differenz
ergibt, wird diese hier ausgewiesen.

Andern Sie den Wert an dieser Stelle, so wird diese Anderung auch in den Aus-
zugsbetrag (ibernommen.

Nutzen Sie dieses Feld zur Abstimmung der Bankposten.

Ausgleich-Kon-
toart

Wabhlen Sie hier zwischen
Sachkonto

Debitor

Kreditor

Bankkonto

Anlage

Ausgleich Kon-
tonr.

Sofern NAV eine Kontenzuordnung durchfiihren konnte sehen Sie hier die Kon-
tonummer des Gegenkontos fir die Bankbuchung.

Ausgleich mit Be-
legart

Das Feld wird durch NAV automatisch gefiillt, sofern eine eindeutige Belegzu-
ordnung moglich war. Sie kdnnen das Feld auch manuell fillen.

Ausgleich mit Be-
legnr.

Das Feld wird durch NAV automatisch gefiillt, sofern eine eindeutige Belegzu-
ordnung moglich war.

Ausgleichs ID Das Feld entspricht der Ausgleichs-ID im Buch.-Blatt. Der Marker wird gesetzt,
wenn Sie iber die Funktion BUCHUNGEN AUSGLEICHEN arbeiten.
Saldo Der Wert dieses Feld wird ermittelt Gber den Saldo letzter Auszug und die Be-

trage der Spalte Auszugsbetrag bis zur markierten Zeile.

Gesamtsaldo

Der Wert dieses Feld wird ermittelt Gber den Saldo letzter Auszug und alle Be-
trage der Spalte Auszugsbetrag.
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Nach dem Import enthalt die Spalte Ausgleichsbetrag im Idealfall den Wert 0,00, da NAV die auszu-
gleichenden Posten im Standard nicht automatisiert ermitteln kann. Der Zahlungsverkehr unterstitzt
Sie durch entsprechende Funktionen bei der Ermittlung der Werte.

6.2.1 Informationen in der Bankbelegkarte

Uber die Funktion ZEILE/BANKBELEG erhalten Sie weitere Informationen zur markierten Abstimmungs-
zeile; Sie sehen hier alle durch den Auszugsimport ibernommenen Daten:

Zeilen
& Ausgleich ~[| 7eile | @ Suchen | Fiter 7 Fiferlaschen
Transaktion.. Bankbeleg StrgUnisehad o5 Auszugsbetrag  Ausgleichsbe...
Dimensionen  Strg+Umschalt+D
31.052016 lilzns -2.003,00 0,00

Meldesatz

Ausgleich Treffer Strg+T

A Die Darstellung der Informationen hangt davon ab, in welchem Format Sie die Bankdaten
importiert haben. Nutzen Sie camt.053-Auszlige, so sehen Sie hier auch die zusatzlich ent-
haltenen Informationen.

.u Ansicht - camt Bankbelegkarte - 181 |- 1= .
Start Aktionen Zahlungsverkehr-12345678501234 - zv700_DE... ':@'
T

Notizen Links

181

| Allgemein Ll
Lfd. Mr.: Valutadatum:
Geschaftsvorfallcode: 109 v Bankreferenz: |20140105095?2?20000 |
Textschliissel Erganzung: : End-To-End-ID Transaktion: |CRONUS AG-1-1-1 |
Buchungsschliissel SWIFT ; Mandats-ID; [TEST-MANDAT |
Primanota: |:| Schecknummer: | |
Purpose Code: |:| Verwendungszweck: ung EREF: STZV-EtE27122013- ~
Betrag: | -2.DD3,00| 11:05-2 IBAM: —
Wahrungscode: EUR Transaktion zus. Informationen: ~
Buchungsdatum: v

Folgende Informationen sind u.a. auf dem Register Allgemein zu finden:

Feldbezeichnung Beschreibung

Lfd. Nr. Sie sehen hier Nummer des Importdatensatzes.

Geschaftsvorfall- | Ein beim Import ibergebener Geschaftsvorfallcode wird in diesem Feld ange-
code zeigt.
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Feldbezeichnung Beschreibung

TextschlUsseler- | Wenn Sie Textschliissel gepflegt haben, wird Ihnen hier die zugehérige Kennung
ganzung angezeigt.

Betrag Hier wird Ihnen der Betrag der Kontoauszugzeile angegeben.

Wahrungscode Hier wird Ihnen die Betragswahrung angezeigt.

Buchungsdatum | Hier wird lhnen das Bankbuchungsdatum der Zeile angezeigt.

Valutadatum Hier wird Ihnen das Valutadatum der Zeile angezeigt.

Mandats-ID Sofern in der Zeile ein Mandat genannt ist, sehen Sie die ID hier.

Schecknr. Bei Scheckzahlungen sehen Sie die zugehorige Schecknummer.
Verwendungs- Der in der Kontoauszugszeile angegebene Verwendungszweck wird hier ange-
zweck zeigt.

In den Registern Kontoinformation und Betragsinformation werden lhnen ggf. weitere Informationen
zur Verfligung gestellt.

6.2.2 Ausgleich liber die Bankposten — eindeutige Zuordnung

Zeilen, die eindeutig zuzuordnen sind, werden Uber die Verknlpfung mit den Bankposten abgestimmt.

Wihlen Sie hierzu in der Tabelle Bankkontoabstimmung unter AUSGLEICH/AUSGLEICH BANKPOSTEN.
Es werden lhnen daraufhin alle offenen Posten der Bank angezeigt, fiir die der Kontoauszug importiert
wurde. Priifen Sie die Spalte Ausgeglichen: Ist hier eine Markierung vorhanden, wird der Betrag genau
dieses Bankpostens zum Ausgleich des Importdatensatzes herangezogen. Entnehmen Sie dazu fol-
gende Angaben:

Feldbezeichnung Beschreibung

Ausgeglichen Alle Bankposten, die Sie hier mit einem Marker versehen, werden zum Ausgleich
herangezogen und sind in der Summe im Feld Ausgleichsbetrag enthalten. Sie
kénnen den Marker auch manuell wieder entfernen.

Auszugsbetrag Dieses Feld zeigt Ihnen Betrag des markierten Auszugspostens in der Anwen-
dung Verarbeiten Kontoausziige, der vor dem Aufruf des Bankpostenausgleichs
markiert war und den Sie hier ausgleichen kénnen.

Ausgleichsbetrag | Hier finden Sie die Summe aller Betrage aus den mit Ausgeglichen markierten
Bankpostenzeilen.

Differenz Hier wird die zum vollstandigen Ausgleich des importierten Kontoauszugbetrags
noch vorhandene Differenz zwischen dem bereits gebildeten Ausgleichsbetrag
und dem vorhandenen Auszugsbetrag angezeigt.

Flhren Sie flr jede Bankabstimmungszeile die folgenden Schritte aus:

Identifizieren Sie unter Zuhilfenahme der Beschreibung der Auszugszeile bzw. des Bu-
chungstextes der Bankkontokarte die entsprechenden Bankposten und markieren Sie diese
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im Feld Ausgeglichen. Sobald Ihnen im Feld Differenz der Betrag 0,00 angezeigt wird, ist der
Ausgleich von Auszugs- und Ausgleichsbetrag vollstandig.

Bestatigen Sie lhre Auswahl mit OK und verlassen Sie den Bankpostenausgleich. Die Summe
der markierten Posten wird anschlieBend in die Spalte Ausgleichsbetrag der Auszugszeile
Ubernommen.

Als Kontrollmoglichkeit steht lhnen die aktuell berechnete Gesamtdifferenz zur Verfiigung, die ab-
schlieRend 0,00 betragen sollte.

Sofern jetzt bereits der vollstandige Ausgleich der Bankposten erreicht ist (Gesamtsaldo ist gleich Aus-
zug Schluss-Saldo) buchen Sie den Auszug tiber die gleichnamige Funktion mit der Option Kontoauszug
buchen; die offenen Bankposten werden hiermit geschlossen.

Microsoft Dynamics NAV -

o ) Fibu buchen
) Kontoauszug buchen

® Fibu und Kontoauszug buchen

| 0K || Abbrechen |
Feldbezeichnung Beschreibung
Fibu buchen Fir alle Posten, die in der Spalte Differenz einen Wert ungleich 0 haben, oder
die als Ausgleichskontoart den Wert Bank haben, eine Buchung mit Bank- und
Sachposten.

Kontoauszug bu- | Der Kontoauszug wird registriert, gleichzeitig werden die Posten mit den zuge-
chen horigen Bankposten ausgeglichen.

Es wird keine Buchung im Sachkotenbereich erzeugt, da der Prozess rein infor-
matorischen Charakter hat.

Fibu und Konto- | Es werden in einem ersten Schritt die Fibu-Buchungen durchgefiihrt, evtl. noch
auszug buchen fehlende Bankposten werden erzeugt. AnschlieRend wird der Kontoauszug ge-
bucht.

6.2.3 Ausgleich fiir offene Debitoren- / Kreditorenposten mit Ausgleichsvorschlag

Anhand verschiedener in den Importdatensatzen enthaltener Informationen wie bspw. Buchungsda-
tum, Belegnummer, Betrag und den Kontoverbindungsdaten priift NAV fir jeden Datensatz, ob ein
passender offener Debitoren- oder Kreditorenposten vorhanden ist.

Lassen Sie sich die ermittelten Vorschldage anzeigen und bereiten Sie so den Postenausgleich vor:

e Waihlen Sie im Register Start die Funktion AUSGLEICH VORSCHLAGEN und starten Sie so den Ab-
gleich.
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Das Programm gibt Ihnen eine Information (iber die ermittelten Treffer und fillt fir diese in
der Abstimmungstabelle die Felder Ausgleich Kontoart und Ausgleich Kontonummer.

Microsoft Dynamics NAV -

o Ausgleichsvorschlag abgeschlossen,
Geprift....ow.: 10

Treffer (Konto).. : 3 - 30 Prozent
Treffer (Beleg)... : 0 - 0 Prozent

Bearbeiten Sie die Vorschlagswerte bei Bedarf nach.

Sollten Sie den Vorschlag entfernen wollen, wahlen Sie im Register Start die Option AUS-
GLEICH ENTFERNEN.

Sollte nun der vollstandige Ausgleich der Bankposten erreicht sein (Auszug Gesamtsaldo ist gleich dem
Auszug Schluss-Saldo) buchen Sie den Auszug lber die gleichnamige Funktion mit der Option Konto-
auszug buchen; die offenen Bankposten werden hiermit geschlossen.

Microsoft Dynamics NAV -

o ) Fibu buchen
) Kontoauszug buchen

® Fibu und Kontoauszug buchen

| 0K || Abbrechen

6.2.4 Ausgleich fiir offene Debitoren- / Kreditorenposten ohne Ausgleichsvorschlag

Sollte fiir eine oder mehrere Auszugszeilen keine automatische Ausgleichsfindung erfolgt sein, muss
eine manuelle Zuordnung erfolgen.

Wahlen Sie AUSGLEICH/OFFENE POSTEN und verzweigen Sie dadurch in den Ausgleich Fibu.
Hier haben Sie die Moglichkeit, jeweils einen Beleg zu jeder Auszugszeile zuzuordnen.

Sie sehen im oberen Bereich der Anwendung die Angaben aus dem Kontoauszug, die Sie fir
die ldentifikation moglicher Ausgleichsposten benétigen: Auszugsnr., den Betrag und die ers-
ten sechs Zeilen des Verwendungszwecks.

Im unteren Bereich der Anwendung werden Ihnen die verfiigbaren offenen Posten mit Anga-
ben zur Postenart und zur zugehoérigen Kontonummer, zur Belegart, zum Buchungstext, zum
Betrag mit Wahrung sowie zum Restbetrag angezeigt.

Setzen Sie den Marker im Feld Ausgleich, um einen Posten auszuwahlen.
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Verlassen Sie das Fenster und kehren Sie in die Anwendung Bankkontoabstimmung zurick.
Sie sehen nun entsprechende Eintrage in den Feldern Ausgleich Kontoart, Ausgleich Kon-
tonr., Ausgleich mit Belegart und Ausgleich mit Belegnr.

Missen Sie mehrere Posten zu einer Auszugszeile zuordnen, identifizieren Sie zunachst die
Kontoart des Gegenkontos (Debitor oder Kreditor) und hinterlegen Sie diesen im Feld Aus-
gleich Kontoart der entsprechenden Auszugszeile. Erfassen Sie dann die zugehorige Aus-
gleich Kontonr.

Wahlen Sie Zeile/Buchung ausgleichen und markieren Sie im zugehorigen Ausgleichsfenster
alle in der Auszugszeile enthaltenen Posten wie Sie es aus dem Ausgleichsvorschlag der Kre-
ditoren- / Debitorenbuchhaltung kennen und bestétigen Sie lhre Auswahl mit OK.

Verlassen Sie das Fenster und kehren Sie in die Anwendung Bankkontoabstimmung zurick.
Sie sehen nun entsprechende Eintrage in den Feldern Ausgleich Kontoart, Ausgleich Kon-
tonr., Ausgleich mit Belegart und Ausgleich mit Belegnr.

Sollte nun der vollstandige Ausgleich der Bankposten erreicht sein (Auszug Gesamtsaldo ist gleich dem
Auszug Schluss-Saldo) buchen Sie den Auszug lber die gleichnamige Funktion mit der Option Konto-
auszug buchen; die offenen Bankposten werden hiermit geschlossen.

Microsoft Dynamics NAV -

o ) Fibu buchen
) Kontoauszug buchen

® Fibu und Kontoauszug buchen

| OK || Abbrechen

6.2.5 Ausgleich von nicht erkannten Buchungen

Oft finden sich beim Import von Kontoausziigen Zeilen, die nicht durch einen von Ihnen ausgelosten
Geschaftsvorfall entstanden sind und fir die daher kein offener Posten vorhanden ist (Bsp. Rechnung
far Telekommunikationsgebiihren).

Buchen Sie diese Posten direkt in der Finanzbuchhaltung, als ob Sie sich in einem Buch.-Blatt befinden.
Flllen Sie dabei zunachst die Felder Ausgleich Kontoart und Ausgleich Kontonr. Mit den bendtigten
Informationen. Erganzen Sie dann alle weiteren benétigten Feldinhalte fir die korrekte finanzbuchhal-
terische Verarbeitung. Beim abschlieRenden Buchen werden dann neue debitoren- bzw. Kreditoren-
posten und Zahlungs- / Bankposten erzeugt, die automatisch ausgeglichen werden.

Spatestens jetzt sollte der vollstandige Ausgleich der Bankposten erreicht sein (Auszug Gesamtsaldo
ist gleich dem Auszug Schluss-Saldo). Buchen Sie den Auszug (iber die gleichnamige Funktion mit der
Option Kontoauszug buchen; die offenen Bankposten werden hiermit geschlossen.
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7 Arbeiten mit Transitkonten

In NAV fiihre Sie |hre Bankkonten als Sachkonten, deren Abstimmung mit den Bankkontoausziigen
ausschlieBlich dann moglich ist, wenn beide stets stimmig sind.

Sofern Sie lhren gesamten Zahlungsverkehr tiber das jeweils zugeordnete Sachkonto Bank laufen las-
sen, wird dieses nicht mit lhrem Konto bei der Bank tibereinstimmen, da alle Transaktionen - auch der
Geldzwischenverkehr - sofort tiber das NAV-Konto gebucht werden.

Um diese Diskrepanzen zu vermeiden nutzen Sie sinnvollerweise ein anderes Gegenkonto fiir Ihre Bu-
chungen, ein sog. Transitkonto. Auf diesem Konto laufen dann alle Bewegungen auf, die im Rahmen
des Zahlungsverkehrs erzeugt werden. Nach dem Eingang eines Bankkontoauszugs Ubertragen Sie
dann die bestatigten Bankbuchungen vom Transitkonto auf lhr NAV-Bankkonto; Bankkontosaldo
(gleich Auszugssaldo) und NAV-Bankkontensaldo stimmen dann {iberein.

7.1 Durchfiihren des Datenaustausches

Fihren Sie lhre Zahlungs- / Lastschrifteinzugsvorschldge mit Hilfe der Buch.-Blatter aus, die Sie fur
Transitbuchungen vorgesehen und entsprechend gekennzeichnet haben.

Buchen Sie nach erfolgreicher Erstellung und Ubertragung der Dateien an die Bank die Buch.-Blitter.

Die Summe aller zur Zahlung bzw. zum Einzug vorgesehen Betrdge finden Sie anschlieRend auf dem
Transitkonto. Die Gegenbuchung erfolgt bei der Verarbeitung Ihrer Bankkontoausziige in der Anwen-
dung Verarbeiten Kontoausziige.

7.2 Abstimmen von Bankkontoausziigen

Importieren Sie zur Abstimmung wie gewohnt |hre elektronischen Kontoausziige und ordnen Sie den
Auszugszeilen die Bankposten der bereits gebuchten Aktionen zu.

A Bitte ordnen Sie hier kein Gegenkonto zu.

Buchen Sie dann in der Anwendung Bankkontoabstimmung die Posten. Es erfolgt der Wertabgleich
zwischen Transitkonto und Banksaldo. NAV bucht dabei automatisch den Auszugsbetrag vom Transit-
konto auf das Bankkonto.
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8 Statistische Meldungen (Z4)

Mit Wirkung vom Herbst 2013 hat die Deutsche Bank Veranderungen an ihrem Meldewesen vorge-
nommen. Neben einer neuen Gliederung der statistischen Kennzeichen hat sich auch der Einreichungs-
weg gedndert: Es gilt ein angepasstes DTAZV-Format, eigenstdndige Meldesatze sind in der neuen
Struktur nicht mehr vorgesehen. Durch diese Anpassungen soll eine Trennung von Geldbewegung und
statistischer Meldung erreicht werden.

Aus den verschiedenen Wegen fiir Meldungen ist im Zahlungsverkehr fir NAV das Erstellen von Mel-
dedaten vorgesehen, die auf das Allgemeine Meldeportal Statistik (AMS) hochgeladen werden kdnnen.
Nutzen Sie fur weitergehende Informationen bitte auch den nachfolgenden Link: http://www.bundes-
bank.de/Redaktion/DE/Standardartikel/Service/Meldewesen/allgemeines _meldeportal statis-
tik.html.

Diese Meldefunktion ist nun sowohl im Modul Zahlungsverkehr Inland & SEPA als auch im Auslands-
zahlungsverkehr integriert, so dass auf beiden Wegen die Erstellung der Z4-Meldung im als .csv-Datei
moglich ist und auch die Vorschrift zur Meldung der Zahlungen im SEPA-Raum erflillt werden kann.
Voraussetzung zur Nutzung dieses Ubertragungswegs ist eine Anmeldung am AMS der Deutschen Bun-
desbank.

8.1 Bearbeiten von Z4-Meldesdtzen

In den Kred. Zahlungsausgangs-Buchbldttern, den Deb. Zahlungseingangs-Buchbléttern und den Aus-
landszahlungsbuchbldttern sowie in den Bankkontoauszugszeilen werden systemseitig automatisch
tempordre Meldesatze angelegt, sobald beim Debitor oder Kreditor Giber den Wert im Feld Landercode
erkennbar ist, dass dieser seinen Sitz im Ausland hat (Wert ist leer oder ungleich dem Landercode in
den Firmendaten). Am einfachsten ist es, diese temporaren Meldesatze in der Buchblattzeile bzw. in
der Kontoabstimmungszeile zu bearbeiten.

Sobald sie geschrieben wurden (bei der Buchung der Buchblattzeilen nach Erstellung der Zahldatei)
kénnen sie auch in einer eigenen Anwendung Abteilungen/ Finanzmanagement/ Bankmanagement/
Meldesdtze bearbeitet werden:

Meldesatze ~

Sortieren:  Z4 Datei erstellt Zahlungsdatei Nr. * % |»

Buchung.. Belegat  Belegnu.. Kontoat  Kontenr. Betrsg Lsndersc.. Belegart(.. Kennzahl  Beschreibung Leistung ISIN Syst.. Zshl. Zashlungs.. ~Zahlungs.. Stor..
09.06.2015 Debitor 01121212 -20.000,00 US Ausgehen... 0 0
16.03.2015 Debitor onzi21z -20.000,00 US Eingchend... M O ol O

Folgende Felder stehen lhnen zur Verfligung:

Feldbezeichnung Beschreibung

Buchungsdatum | Hier sehen Sie das Buchungsdatum der Zahlung.

Belegart Hier ist die Belegart des gezahlten Postens hinterlegt.

Belegnummer Hier ist die Belegnummer des gezahlten Postens hinterlegt.

Kontoart Hier sehen Sie, ob eine debitorische oder eine krditorische Zahlung ausgefiihrt
wird.

Kontonummer Hier sehen Sie die zur Zahlung gehérige Debitoren-/Kreditorennummer.

Betrag Hier ist der Betrag der Zahlungszeile in EURO aufgefihrt.
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Feldbezeichnung Beschreibung

Landerschlissel

Der Landerschliissel wird Uiber die Stammdaten des Debitors / Kreditors ermit-
telt; er darf nicht leer sein.

Belegart (Melde-
satz)

Der Wert des Feldes wird aus der Art der Zahlung ermittelt (Transithandel,
Dienstleistung, aus-/eingehend).

Kennzahl

Die Kennzahl wird mit dem in der Zahlungsverkehr Einrichtung hinterlegten
Wert gefiillt; sie ist editierbar.

Beschreibung der
Leistung

Hier ist der Wert aus dem Leistungsverzeichnis angegeben; dieser kann und soll
bei Bedarf tiberschrieben werden.

ISIN Dieses Feld ist zwingend zu fillen, sobald die Belegart (Meldesatz) ein- / ausge-
hender Transithandel ist.
Systembuchung | Sofern das Feld leer ist, wurde die Zeile manuell erfasst. Beim Buchen von Zah-

lungsvorgdngen wird es automatisch gefullt.

Zahlungsdatei er-
stellt

Sofern das Feld mit JA gefiillt ist, wurde die Zahlungsdatei bereits erzeugt.
Gleichzeitig ist das Feld Zahlungsdatei Nr. gefullt.

Zahlungsdatei Nr.

Hier sehen Sie zur erzeugten Zahlungsdatei gehdrige Nummer.

Zahlungsauf-
tragsnummer

In diesem Feld steht die Zahlungsauftragsnummer aus der Tabelle Zahlungszei-
len. Alle Meldesatze mit gleicher Zahlungsdatei- und Zahlungsauftragsnummer
gehoéren zu einer Zahlung. Auf diese Positionen wird beim Erstellen der Melde-
satzdatei die Meldegrenze angewendet.

8.2 Erstellen der Meldedatei

Die Z4-Meldung muss spatestens bis zum 7. Kalendertag des auf die Zahlung folgenden Monats abge-
geben werden. Sie kénnen diese direkt aus NAV Uber Abteilungen/ Finanzmanagement/ Periodische
Aktivititen/ Zahlungsverkehr/ Z4-Meldung erstellen erzeugen.

Bearbeiten - 74 Meldung erstellen

Aktionen

Optionen

Meldemonat:

Meldeart:

e

Zahlungsverke... @

Bereits gemeldete Zeilen beriicksichtigen: [
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In die Meldesatzdatei werden alle Zahlungen geschrieben, die die Meldegrenze (iberschreiten. Geben
Sie jeweils an, fir welchen Meldemonat (Format MMJJ) und welche Meldeart sie die Meldung erzeu-
gen wollen. Je Meldeart ist eine eigene Datei zu erzeugen.

In den Fallen, in denen Sie eine Meldung wiederholen missen, missen Sie die Option Bereits gemel-
dete Zeilen beriicksichtigen auswahlen.

Meldeséatze, die Gbertragen werden, kénnen Sie im Meldesatzarchiv einsehen. Hier sehen Sie zusatz-
lich noch die Felder Postensumme mit dem Zahlbetrag und unter Meldegrenze die Kennzeichnung der
Zahlungen unterhalb der Meldegrenze, die nicht in der Meldung enthalten waren.
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Anhang

Aufbau von Verwendungszwecken

Nutzen Sie fiir den Aufbau von Verwendungszwecken in der Zahlungsverkehr Einrichtung folgende Pa-
rameter:

%1: Externe Belegnummer

%2: Ausgleichsbelegnummer

%3: Belegdatum des Ausgleichspostens
%4: Zahlungsbetrag

%5: Skontobetrag

%6: Rechnungsbetrag

%7: Buchungsdatum der Buchblattzeile
%8: Wahrungscode

%9: Ausgleichsbelegart

%10: Beschreibung aus der Buchblattzeile

Zulassige IBAN-Langen fiir SEPA-Teilnehmerlander (Stand Oktober 2014)

Code Land Max. Lange IBAN
AT Osterreich 20
BE Belgien 16
BG Bulgarien 22
CH Schweiz 21
cYy Zypern 28
Ccz Tschechische Republik 24
DE Deutschland 22
DK Danemark 18
EE Estland 20
ES Spanien 24
Fl Finnland 18
FR Frankreich 27
GB GroRbritannien 22
GF Franzosisch Guyana 27
Gl Gibraltar 23
GP Guadeloupe 27
GR Griechenland 27
HR Kroatien 21
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Code Land Max. Lange IBAN
HU Ungarn 28
IE Irland 22
IS Island 26
IT Italien 27
LI Liechtenstein 21
LT Litauen 20
LU Luxemburg 20
LV Lettland 21
MC Monaco 27
MQ Martinique 27
MT Malta 31
NC Neukaledonien 27
NL Niederlande 18
NO Norwegen 15
PF Franzosisch-Polynesien 27
PL Polen 28
PM St. Pierre & Miquelon 27
PT Portugal 25
RE Réunion 27
RO Rumadnien 24
SE Schweden 24
SL Slowenien 19
SK Slowakei 24
YT Mayotte 27

Zulassige IBAN-Langen fiir Nicht-SEPA-Teilnehmerlander (Stand Oktober 2014)

Code Land Max. Lange IBAN
AD Andorra 24
AE Vereinigte Arabische Emirate 23
AL Albanien 28
AZ Aserbaidschan 28
BA Bosnien-Herzegowina 20
BH Bahrain 22
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Code Land Max. Lange IBAN
CR Costa Rica 21
DO Dominikanische Republik 28
GE Georgien 22
IL Israel 23
JE Jersey Aus FR oder GB
JO Jordanien 30
KW Kuwait 30
Kz Kasachstan 20
LB Libanon 28
MD Moldawien 24
ME Montenegro 22
MK Mazedonien 19
MR Mauretanien 27
MU Mauritius 30
PK Pakistan 24
PS Paldstina 29
QA Katar 29
RS Serbien 22
SA Saudi-Arabien 24
SM San Marino 27
TN Tunesien 24
TR Tarkei 26
VG Virgin Islands 24

Zulassige BLZ-Langen fiir SEPA-Teilnehmerlander (Stand Oktober 2014)

Code Land Max. Lange IBAN
AT Osterreich 5

BE Belgien 3

BG Bulgarien 8

CH Schweiz 5

cYy Zypern 8

Ccz Tschechische Republik 4

DE Deutschland
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Code Land Max. Lange IBAN
DK Danemark 4
EE Estland 4
ES Spanien 8
Fl Finnland 6
FR Frankreich 10
GB GroRbritannien 10
GF Franzosisch Guyana 10
Gl Gibraltar 4
GP Guadeloupe 10
GR Griechenland 7
HR Kroatien 7
HU Ungarn 7
IE Irland 10
IS Island 4
IT Italien 11
LI Liechtenstein 5
LT Litauen 5
LU Luxemburg 3
LV Lettland 4
MC Monaco 10
MQ Martinique 3
MT Malta 9
NC Neukaledonien 10
NL Niederlande 4
NO Norwegen 4
PF Franzosisch-Polynesien 10
PL Polen 8
PM St. Pierre & Miquelon 10
PT Portugal 8
RE Réunion 10
RO Rumanien 4
SE Schweden 3
SL Slowenien 5
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Code Land Max. Lange IBAN
SK Slowakei 4
YT Mayotte 10

Zulassige BLZ-Langen fiir Lander, bei denen die BLZ im AZV genutzt werden kann (Stand Oktober

2014)
Code Land Max. Lange IBAN
AD Andorra 8
AE Vereinigte Arabische Emirate 3
AL Albanien 8
AZ Aserbaidschan 4
BA Bosnien-Herzegowina 6
BH Bahrain 4
CR Costa Rica 3
DO Dominikanische Republik 4
GE Georgien 2
IL Israel 6
JE Jersey Aus GB oder FR
JO Jordanien 8
KW Kuwait 4
Kz Kasachstan 3
LB Libanon 4
MD Moldawien 2
ME Montenegro 2
MK Mazedonien 3
MR Mauretanien 10
MU Mauritius 8
PK Pakistan 4
PS Palastina 4
QA Katar 4
RS Serbien 2
SA Saudi-Arabien 2
SM San Marino 10
TN Tunesien 5
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Code Land Max. Lange IBAN
TR Tlrkei 5
VG Virgin Islands 4

Zulassige Zeichen fiir Mandate Code

Zulassiger Zeichencode Werte

Numerische Zeichen

0 bis9

GroRbuchstaben

A bisZ

Kleinbuchstaben

a bis z

Apostroph

Doppelpunkt

Fragezeichen

Komma

Minus

Leerzeichen

Linke Klammer

Rechte Klammer

Punkt

Plus

Schragstrich

Platzhalter fiir Mandatserteilung Texte

Gestalten Sie die Texte unter Verwendung folgender Platzhalter:

%1 Firmenname

%2 Glaubiger-ID

%3 Mandatsnummer
%4 IBAN
%5 Konto Inhaber Name (Sonst Name)

%6 Konto Inhaber Name 2 (Sonst Name 2)

%7 Konto Inhaber Adresse (sonst Adresse)

%8 Konto Inhaber Adresse 2 (sonst Adresse 2)

%9 Konto Inhaber PLZ (sonst PLZ)
%10  Konto Inhaber Ort (sonst Ort)

%11  Einzelmandat:,Einmalig eine Zahlung” sonst ,Zahlungen’
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%12  Einzelmandat:,Lastschrift’, sonst ,Lastschriften’
%13  SWIFT Code

%14  Name der Debitorbank

%15  Name des Debitors
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Anderungshistorie
Anderung Datum Name
PMT 7.19 15.07.2016 | Brunner, Annika
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